=,

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

NPl PI;EASZ(O)L?/?; INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - g’b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 — " iles
Waniezailn PosvaJNeganv b
Dependencia: ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI)
1 Escritodirigidoal Jefe de la Oficinade Contr
Institucional, conteniendo:
1.1.- Identificacién del denunciante.
1.2.-Losactosu operacionemateriade denunciale formg
claray detalladandicandéechaslugaresmontade perjuicig
PRESENTACION DE DENUNCIAS ANT de ser el caso. Jefe de la Oficina de Cq lcald
ORGANO DE CONTROL INTERNO| 1.3.-Loslatosconlosquesecuentenparalaindividualizac, Institucional - OCI Alcalde
de los participesy/o testigosde la presuntairregularidj
denunciada.
1 1.4 aspruebagertinentesncopissimpleo laindicaciode] Gratuito X (30) Tramite Oficina de Contrd
la co TREINTA| Documentario| Institucional - OQ
rrespondientevidenciadentificably sus caracteristicag|
lugar de ubicacién para acceder a ella.
1.5.- Compromisodel denunciatepara permanecera
disposiciordel Organode Controla fin de brindarlag
BASE LEGAL: declaraciones o mayor informacion disponible; y
1.6.-Lugar , fecha, firma y huella digital.
Ley27785Art.22%nc.n),defecha22/07/200RirectivA08
2003-CG/DP@probadapor R.C. 443-2003-CGile fech{
14/01/2004. Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
) 15 dias habiles 15 dias habiles
Dependencia: SECRETARIA MUNICIPAL
F to 01
1- Solicitud dirigida al Alcalde, indicando: ormato
Nombre y apellidos, domicilio, N° de DNI, y en su cag
calidad de representante y la persona a quien repres
telefénico, correo electronico.
Expresion concreta de la informacion a la que se deg}
acceder.
Lugar, fecha y firma, huella dactilar en caso de no s¢
o estar impedido.
2.-Recibo de pago por derecho de reproduccion
crrespondiente, una vez proporcionada la liquidacion (07) SIETH
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORM
Por cada Folio 0.003% 0.10 Jefe de la Oficina dd
. ] Alcalde
2 Por cada Diskette (*) 0.056% 2.02 X Tramite Oficina de Secret ~ >ecrétarfa Municipa
Documentario Municipal
Por cada CD (*) 0.077% 277
de Plano (por M2) 0.431% 15.51
(*) Siemprey cuandda infor lidan dick
magnéticos
Prérroga
Excepciong
BASE LEGAL: (05) CINC
Ley 27972- Ley Orgénica de Municipalidades, Titulo
publicadal 27/05/2008.5.043-2003PCMTUCOdela Le!
27806(Ley de Transparencig Accesoa la Informacit
Publica)Art. 10y 11.,de fecha24/04/2003 D.S.072-200:
PCM- Reglamenttie|a Leyde TransparencisAccesa I Plazo para Presentar el rec{Plazo para Presentar el re
Informacién Publica, Art. 10, 11y 13, de fecha 07/08| 15 dias habiles 15 dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla
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de Castilla

m i E?“\ Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PR'N'(;SISFE'-N COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_l'aj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
CERTIFICACION Y/O FEDATEO DH 1.- Exhibicién del documento original.
DOCUMENTOS PARA USO INTER 2.- Copia xerogréfica a certificar y/o fedatear.
BASE LEGAL: £t -
3 |D.S. 043-2003PCM, TUO de la Ley 27806 (Ley de Gratuito X Tramite | Oficina de Secretq) NO APLICA NO APLICA
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica), Al Documentario Municipal
de fecha24/04/2003 D.S.072-2003-PCMReglamentde]
laLeydeTransparencj@iccesa lalnformacioRublicaArt}
10, 11y 13, de fecha 07/08/2003.
CERTIFICACION Y/O FEDATEO DH 1- Exhibicion del documento original.
DOCUMENTOS PARA USO EXTERN ;. Copia xerografica a certificar y/o fedatear.
BASE LEGAL: 3.- Recibo de Pago por derechos administrativos 0.01% 0.50
Trémite Oficina de Secretq|
4 D.S. 043-2003-PCM, TUO de la Ley 27806 (Ley dg X Documentario Municipal NO APLICA NO APLICA
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica), Aj
de fecha24/04/2003 D.S.072-2003-PCMReglamentde]
laLeydeTransparencjgAccesa lalnformacidRublicaArt}
10, 11y 13, de fecha 07/08/2003.
CoNSTAN(};?G?SOA;ERSED”AOON . 1.- Solicitud dirigida al Alcalde. Formato 02] Jefe de la Oficina d¢ lcald
. L Alcaldia
) o Secretaria Municipal '
5 |BASE LEGAL: Gratuito X (03) TREY 5 Tramite . Oflur:\/? dc_a Selcreta
D.S. 043-2003-PCM, TUO de la Ley 27806 (Ley de] ocumentario unicipal
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica), Al
de fecha 24/04/2003. Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
15 dias habiles 15 dias habiles
REGISTRO CIVIL
A ORDINARIA (Recién Nacido):
" ¢ - ) X (01) UNO Registro Civil Registro Civil NO APLICA NO APLICA
1.-Un Certificado de Nacimiento.
2.-Documento de Indentidad de los Padres y/o Declgrante.
B EXTEMPORANEA (Menor de Edad): Formato 02 X (03) TRES DOILmLiario Registro Civil Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
1.-Un Certificado de Nacimiento o Partida de Bautizd
Certificado Escolar sefialando el grado cursado o
2.-Dos testigos portando DNI original y una copia.
3.-Declaracioén Jurada de No Inscripcion.
4.-Documento de Identidad de los Padres y/o Declar]
Original y una copia. (*)
INSCRIPCION DE NACIMIENTO | ¢ EXTEMPORANERA (Mayor de Edad): Formato 02| X (03) TRES DoILa:rr:eILetario Registro Civil Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
1.- Un Certificadale Nacimient@ Partidade Bautizoof
6 CertificadBscolasefialandgradosursados Certificadde] Gratuito
AntecedenteRolicialesi Homologacidte huellagiactilarej
efectuado por la PNP, o

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 2



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

2.-Dos Testigos portando DNI original y una copia.

3.-Declaracién Jurada de No Inscripcién.

4.- Documentde Identidadie los Padresy/o Declarante(|
Original y una copia. (*)

Tramite

D INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL (**) X (01) UNO )
Documentario

Registro Civil NO APLICA NO APLICA

1.-Oficio del Juzgado.

2.-Partesludicialex;ontenienda Sentencigueresuelvég)|
inscripcion.

BASE LEGAL:

Siel

CodigeCivil(D.Legr95)Art. 19,20y 21, fecha24/07/198) representatividad y/o relacion con la persona a inscribirse.

Cédigale Losnifiosy adolescentetey27337Art. 16y 7|
fecha07/08/2000Ley 26497 Art. 46, 48, 49 y 50, fech:
(12/07/1995Res Jefatural@786-2006-JEF/RENIEE.L
2, fecha 21/08/2006. Plazo para Presentar el rec{Plazo para Presentar el rex
15 dias habiles 15 dias héabiles

**) Para inscripcion de menor de edad declarado judicialmente ef abandono.

A) MENOR DE EDAD: Formato 02 Gratuito

1.- Solicitud -DeclaraciénJurada suscrita por el/lof
Declarante(s)

2.-Oficioy partegudicialesonResoluciodudiciatonsenti
que corresponda.

3.-Documentde ldentidadelosadoptantesxhibioriginay|
adjuntar una copia. (*)

B) MAYOR DE EDAD: Formato 02 1.11% 40.00

1.-Solicitud -Declaracién Jurada suscrita por el Declgrante

2.-Oficioy partegudicialesonResoluciodudiciatonsenti
que corresponda.

3.- Documentale Identidacddel Adoptadoy/o adoptante]
exhibir original y adjuntar una copia. (*)

INSCRIPCION DE ADOPCION 4.-Recibo de pago por derechos administrativos

Jefe de Registro Civj Gerente Municipal

7 ) ANOTACION DE IMPUGNACION DE ADOPCION: 1.11% 40.01 X | (05) cINC: Tramite Registro Civil
Documentario

1.-Oficioy partegudicialesonResoluciodudiciatonsentid
que corresponda.
2.-Documento de Identidad del interesado (*)

3.-Recibo de pago por derechos administrativos

D) ADOPCION NOTARIAL O ADMINISTRATIVA Formato 03 7 119 40.01

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina

€



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
WPIelE RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ’ - Formulario Automd| Evaluacién Prel o1 iias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA ) 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

1.-Solicitud -Declaracion Jurada suscrita por el Declgrante

2.- Resoluciéadministrativemitidapor el funcionaride I
Secretaridlacionaile AdopcionedelMinisteridela Muijety|
DesarrollcSocial (MINDES)u Oficioy EscrituraPublic|
correspondiente.

3.-Documento de Identidad del interesado (*)

BASE LEGAL:
4.-Recibo de pago por derechos administrativos
CodigCiviD.Le@95)Art.379 fecha24/07/198&odigale]
Losnifiosy adolescentef ey27337)Art. 1 6 y 7, fech:

07/08/200Q,ey 26497 Art. 7 literalb), fechade publicacid * siel era personadifer s adoptantesgeb
12/07/?ReglamenmInscnp(‘:lonev('Q.S.N“015-98-PC presentar documento que acredite su representatividad legal.
Art. 3 literal u), fecha de publicacion : 25/04/98. Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re:
15 dias habiles 15 dias héabiles
A) MAYORES DE EDAD

1.-Partidas de nacimiento actualizada de los contrayg¢ntes.

2.- Exhibiriginal adjuntaunacopiade su docomentde
identidad, vigente de los contrayentes.

3.- Exhibiriginaly adjuntaunacopiade su docomentde
identidad, vigente de dos testigos.

4.- Copia de un recibo de servicios basicos.

5.- Declaracion Jurada de Domicilio de los contrayente

13

6.- Certificadanédicopre-nupciatie los contrayentesd
mayor a treinta dias.

7.- Publicaciédel EdictaViatrimonialn el diaricoficialde ||
region, vencido el plazo de oposicion, se fijera fecha,

8.-Recibo de pago por derechos administrativos:

8.1.- En el Local Municipal y dentro del horario de laHores. 4.17% 150.00

8.2.- En el Local Municipal y fuera del horario de labdres. 6.12% 220.20

8.3.- Fuera del Local Municipal 9.72% 350.01

B

MENORES DE EDAD
Ademas de los requisitos del item A

1.-Dispensa de consentimiento de los padres, tutor of
menores si fuere el caso.

C) VIUDOS:

Ademas de los requisitos del item A
1.-Partida de matrimonio civil.
2.-Partida de Defuncién de conyuge

3.- Declaraciéduradalegalizadanotarialmentele biene|
adquiridoen anteriomatrimonig bajosu administracice
hijos menores bajo su patria potestad.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
WPIelE RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ’ - Formulario Automd| Evaluacién Prel o1 iias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA ) 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

INSCRIPCION Y CELEBRACION DY D) DIVORCIADOS:
MATRIMONIO CIVIL Ademés de los requisitos del item A

1.- Partidade matrimonigivil anteriorcon anotaciérde |aj

disolucién del vinculo matrimonial.

2.- Declaraciéuradalegalizadanotarialmentele biene
adquiridoen anteriomatrimonig bajosu administracice

hijos menores bajo su patria potestad. Jefe de Registro Civi  Gerencia Municipal

Tramite

8 X (05) CING Documentario

E

Registro Civil
EXTRANJEROS SOLTEROS

Ademés de los requisitos del item A

1.- Partidade nacimientwisadapor consulperuancen el
extranjerodebidamentecertificadopor el Ministeriode
Relaciones Exteriores y si fuera el caso, traducido ofj

2.- Certificade@onsulade solteria(u otro documentajug
declarejueessolterojiebidamenteertificadporel Minister|
de RelacionesExterioresy si fuera el caso traducid
oficialmente.

3.-Copia de pasaporte y/o carné de extranjeria.

F) EXTRANJEROS VIUDOS

Ademas de los requisitos del item A

1.- Partidade nacimientwisadapor consulperuancen elf
extranjerodebidamentecertificadopor el Ministeriode
Relaciones Exteriores y si fuera el caso, traducido ofj

2.- Partidade Defunciéndel Cényugefallecido(u otrd
documentquedeclargjuees viudoXebidamenteertificad
por el Ministeriale Relacione&xteriorey si fuerael casg
traducido oficialmente.

3.- Declaraciérduradalegalizadanotarialmentele biene|
adquiridogn anteriomatrimonigy bajosu administracice
hijos menores bajo su patria potestad.

4.-Copia de pasaporte y/o carné de extranjeria.

G) EXTRANJEROS DIVORCIADOS
Ademas de los requisitos del item A
1.- Partidade nacimientwisadapor consulperuancen el
extranjerodebidamentecertificadopor el Ministeriode]
Relaciones Exteriores y si fuera el caso, traducido ofj
BASE LEGAL:
CadigcCivil(D.Leg295)Art. 248,249 fechade publicacid
24/07/1984, Ley 26497, Art. 7, fecha de publicacion 2.-Partidale Matrimonianterioconla resoluciédelvincul

matrimonial acompafiarka sentencialel divorciocon lag
visaciones respectivas y de ser el caso, traducido ofif

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina £



de Castilla

m i E?“\ Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - g’b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
3.- Declaraciéduradalegalizadanotarialmentele biene
adquiridogn anteriomatrimoniy bajosu administracice
hijos menores bajo su patria potestad.
4.-Copia de pasaporte y/o camé de extranjeria. PlazoparaPresentael recursqPlazgparaPresentazl recurs
15 dias habiles 15 dias habiles
. . 1.- Expediente matrimonial completo (*)
INSCRIPCION Y CELEBRACION Df
MATRIMONIO CIVIL MASIVO Y/O |2~ Recibo de Pago por derechos administrativos.
COMUNITARIO 1.39% 50.00 Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
9 X ©2)pos| _ Tramite | podistro Civi
Documentario
BASE LEGAL:
(*) Tomando en cuenta los requisitos necesarios del procedimierjto anterior.
CadigeCivil(D.LegR95)Art. 248,249 fechade publicacid
24107/1984, Ley 26497, Art. 7, fecha de publicacion Plazo para F’resentar el rec|Plazo para I?resemar el re
15 dias habiles 15 dias habiles
B B Solicitud al Sr. Alcalde indicando los motivos de la Formato 02]
POSTERGACION DE CELEBRACION| 1.- postergacion.
MATRIMONIO (max. 30 dias habiles; . . L
2.- Recibo de Pago por derechos administrativos 1.11% 40.01 Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
10 X ©2)pos| _ Tramite | pojistro Civ
BASE LEGAL: Documentario
CodigoCivil (D.Leg295) Art. 248, fecha de publicacid
24/07/1984.2y26497Art.7, fechadepublicacion1 2/07/9}
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, fecha de pub. 25 Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
15 dias habiles 15 dias habiles
Formato 02
. 1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcald
DISPENSA POR PUBLICACION DE ED cletud drigica at Sr. Aleal Ie N
MATRIMONIALES 2. zg;::‘::m que acredite adelantar el matrimonio o ef Tramite Jefe de Registro Civi ~ Gerente Municipal
11 X (02) DOS ’ Registro Civil
3.- Recibo de Pago por derechos administrativos 3.33% 120.01 Documentario
BASE LEGAL:
CadigcCivil(D.Le?95)Art. 248y 252 fechade publicacid Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
24/07/1984. 15 dias habiles 15 dias habiles
. 1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formato 02
EXHIBICION DE EDICTOS DE OTRA
MUNICIPALIDADES ) . o ) Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
2.- Edicto matrimonial de la municipalidad correspondierjte. . Tramite
12 Gratuito X (02) DOS ) Registro Civil
Documentario
BASE LEGAL:
CodigoCivil (D.Leg 295) Art. 251, fecha de publicacid Plazo para Presentar el rec|{Plazo para Presentar el re:
24/07/1984. 15 dias habiles 15 dias habiles
RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMOI| 1.- Solicitud al Sr. Alcalde. Formato 02}
2.- Recibo de Pago por derechos administrativos 4.17% 149.99 Tramite I -
13 X (01) UNO . Registro Civil NO APLICA NO APLICA
Documentario
BASE LEGAL:
CadigoCivil (D.Leg295) Art. 239, fechade publicacid
24/07/1984.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina €



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

NPl PI:EASZSL'?/?E': INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'l:ea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEH 1.- Solicitud al Sr. Alcalde. Formato 02}
POR lNMlNE’,\lTE PELIGRO DE MUE 2.- Documento de Identidad de los contrayentes
(ARTICULO MORTIS)
3.- Copia certificada de la Partida Parroquial Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
- i inistrati Trémite ) o
14 |Dentradelafiosiguientele celebradel matrimonidaajd 4.- Recibo de Pago por derecho administrativos o X (05) CINCH . Registro Civil
- ) 4.17% 150.00 Documentario
sancion de nulidad.
BASE LEGAL:
CadigoCivil (D.Leg295) Art. 268, fechade publicacid
24/07/198DecretcSupremdi°015-98-PCMt.97, fechs Plazo para Presentar el rec{Plazo para Presentar el rex
de pub. 25/04/98. 15 dias habiles 15 dias habiles
Formato 02
1.- Solicitud al Sr. Alcalde.
Partidade Matrimonioemitidapor autoridadextranjer|
2.- certificadporel ConsuladBeruang visadgoorel Minister|
. de Relaciones Exteriores, de ser el caso traducido of]
INSCRIPCION DE MATRIMONIOS
CELEBRADOS EN EL EXTRANJER( 3.- Copiadel documentale identidadde los conyugegDNI Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
pasaporte, carné de extranjeria).
- N Trémite ) .
15 4.- Certificado Domiciliario. 4.23% 150.00 X (05) CINCH Documentario Registro Civil
5.- Documentague acrediteel ingresolegalal pais,a fin de]
verificar el plazo (90 dias desde su ingreso).
BASE LEGAL: 6.- Recibo de Pago por derechos administrativos
Ley26497Art.7, literalb), fechade publicacién12/07/9}
Decretd@Supremd°® 015-98-PCMyrt. 48,97 fechade pub
25/04/98; Ley 29060, Fecha de Publicacién: 07/07/2] Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
15 dias habiles 15 dias habiles
A) DEFUNCION ORDINARIA
1.-Certificado médicode Defuncién, debidamente firn]
sellado por profesional competente.
2.-Entrega del DNI del fallecido, de ser el caso.
3.-Exhibicién del documento de identidad del declargnte.
B) DEFUNCION DE OFICIO
Supletoria:
INSCRIPCION DE DEFUNCION 1.-Oficio solicitando la inscripcion.
2.- Partesjudicialeson Resoluciodudicialconsentidadg NO APLICA NO APLICA
Juez competente.
) . Tramite ) -
16 Por Muerte Violenta: Gratuito X (01) UNO Documentario Registro Civil
1.-Oficio de la autoridad competente solicitando la ingcripcion.

2.- Partepolicial Certificadale Necropsia Certificadale]
Defuncién expedida por médico legista.

3.-Documento original de Identidad del fallecido.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla
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m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
WPIelE RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ’ - Formulario Automd| Evaluacién Prel o1 iias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA ) 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION

. " les,

Waniezailn PositivpNegativp

C) DECLARACION JUDICIAL DE MUERTE PRESUNT,

BASE LEGAL: 1.-Oficio de la autoridad competente solicitando la ingcripcion.

2.- Partesjudicialexon Resoluciodudicialconsentidade]
CadigoCivil (D.Leg295) Art. 61, 62, 63 y 64, fechadg] Juez competente.
publicacié®4/07/198RecretGupremdl°015-98-PCMyt|
3 literal ¢), Art. 5, 49 y 50; fecha de pub. 25/04/98.

INSCRIPCION DE RECTIFICACION ADMINISTRAT

(Nacimiento, matrimonio, Defuncién) Formato 02

Z

1.-Solicitud dirigida al Alcalde. 1.11% 40,01 N (30) Tramite .
2.-Documento de identidad del solicitante. TREINTA|  Documentario
3.- Documentosustentatoriosiebidamentéegalizada|
fedateado&Partidasl.ibretaMilitary otrosvalidosparaestg
acto).

4.-Recibo de pago por derechos administrativos.

Registro Civil Jefe de Registro Civj Gerente Municipal

INSCRIPCION DE RECTIFICACION ADMINISTRAT
ERRORES DEL PROPIO REGISTRADOR (Nacimier]
matrimonio, Defuncién)

B,

Formato 02

1.-Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite

Gratuito X (05) CINC - Registro Civil Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
Documentario

2.-Documento de identidad del solicitante.
3.- Documentosustentatorioslebidamentéegalizada
fedateadogPartidasl.ibretaMilitary otrosvalidosparaest
acto).

4.-Recibo de pago por derechos administrativos

INSCRIPCION DE RECTIFICACION POR MANDAT{
JUDICIAL

C

1.-Oficio del Juzgado. AMmi
0.28% 9.99 X (0s)CiNg  Tramite

2.-Partesludicialex;ontenienda Sentencigueresuelvég| Documentario
rectificacion.

3.-Recibo de pago por derechos administrativos.

Registro Civil Jefe de Registro Civil Gerente Municipal

D) INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL

Formato 02

1.-Solicitud dirigida al Alcalde.

Tramit
2.-Oficio del Notario. 0.28% 10.00 X (05) CINC ramite

. Registro Civil Jefe de Registro Civil Gerente Municipal
Documentario
3.-Escritura Publica conteniendo la rectificacion.

4.-Recibo de pago por derechos administrativos.

INSCRIPCIOE RECONOCIMIENTRE PATERNIDA
ADMINISTRATIVAMENTE Formato 02

m

1.-Solicitud dirigida al Alcalde.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina €



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

N° DH
ORDH

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

Namero y Denominacion

Formulario
Codigo /
Ubicacion

(en % UIT)

(en SI.)

Automg

Evaluacion Pre}

co

Positivi

Negativ]

D

PLAZO PAH

RESOLVEH
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

COMPETENTE PA
RESOLVER

RECONSIDERACIO

APELACION

17

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

RECTIFICACIONES QUE MODIFICAN LAS A
REGISTRALES

F

)

H

J)

2.- Documento de identidad del padre, madre, abueld
que practican el reconocimeinto.

3.- Acta de Reconocimientsuscrita ante funcionar|
encargado.
4.-Recibo de pago por derechos administrativos.

INSCRIPCIONE RECONOCIMIENPORABUELOSEN
CASCDEMUERTBELPROGENITORORINCAPACIDA
ABSOLUTAD PARCIALDEL PROGENITOR) CUAND]
LOS PADRES SON MENORES DE 14 ANOS.

1.- Solicitudlirigidaal Alcaldegxplicanddetalladamente
motivos del reconocimiento.

2.- Documento de identidad del abuelo o abuela que
el reconocimeinto.

3.- Acta de Reconocimientsuscrita ante funcionar|
encargado.
4.-Recibo de pago por derechos administrativos.

INSCRIPCIOIDE RECONOCIMIENTRDR ESCRITUH
PUBLICA O TESTAMENTO

1.-Solicitud dirigida al Alcalde.
2.- Documento de identidad del/los solicitante(s).

3.-Escritura Publica o Testamento.
4.-Recibo de pago por derechos administrativos.

INSCRIPCION DE  DECLARACION JUDICIAL DH
PATERNIDAD - FILIACION

1.- Oficioy Partes Judiciales,conteniendda Sentenc|
expedidapor juez competentegon la exprsaindicaciorel
estar consentida.

2.- Exhibir Documento de identidad del solicitante.
3.-Recibo de pago por derechos administrativos.

INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE EXISTE

1.- Oficioy Partesjudicialesconteniendta Resoluciéuie}
reconocimentte existenciagxpedidgor juezcompeteni|
con la exprsa indicacién de estar consentida.

2.-Recibo de pago por derechos administrativos.

INSCRIPCION DE  DECLARACION JUDICIAL DH
DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL

Formato 02

Formato 02

Formato 02]

Gfarmato 02

Formato 02]

0.28%

0.28%

0.28%

0.28%

1.11%

10.01

10.01

10.01

9.99

39.99

X

(30)
TREINTA

(30)
TREINTA

(05) CINC

(07) SIETH

(05) CINC:

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

Jefe de Registro Civi|

Jefe de Registro Civi

Jefe de Registro Civj

Jefe de Registro Civj

Jefe de Registro Civil

Gerente Municipal

Gerente Municipal

Gerente Municipal

Gerente Municipal

Gerente Municipal

Pagina ¢



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
. . RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'l:ea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Oficioy Partesludicialesconteniendia Resoluciénug
declarda disoluciémel vinculanatrimoniay, Resoluciéde]
Segundanstanciajue confirmda anteriode correspondf o Tramite . - . - -
expedidapor juez competentezon Ia exprsaindicacionig 1.11% 40.01 X (05) CINC Documentario Registro Civil Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
estar consentida.
2.- Exhibir Documento de identidad del solicitante.
3.-Recibo de pago por derechos administrativos.
K) INSCRIPCIODEDECLARACIONJDICIAIDENULIDADD)
INVALIDEZ DE MATRIMONIO Formato 02}
BASE LEGAL:
1.- Oficioy Partesludiciales;onteniendia Resolucionue
CodigcCivilaprobadgorel (D.Leg.N°295) Art.237y 238) declarda nulidac invalidéziel matrimonig, Resoluciédg - Jefe de Registro Civ|f ~ Gerente Municipal
389.43inc. 29y 3)y 44inciso@)y 3); fechadepublicacid  Segunddnstancigue confirmda anteriorde correspond 1.13% 40.01 X (05) CINC Tramite Registro Civil
25/07/84Ley26497 Art.7, literab), fechade publicacior] expedidapor juez competentegon la exprsaindicaciordg . . Documentario
12/07/95DecretdSuprema\® 015-98-PCMA. 3, literalt). estar consentida.
fechade pub.25/04/98L.eyN° 29032Art.2 y 3, Fechadd
publicacion 05/06/07. 2.- Exhibir Documento de identidad del solicitante.
3.-Recibo de pago por derechos administrativos. Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
15 dias habiles 15 dias héabiles
) 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, Formato 02
REGULARIZACION DE FIRMAS Y/q
SELLADURAS EN ACTA REGISTRA| identi ici . . .
2.- Documento de identidad del/los solicitante(s). Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
3.- Recibo de pago por derechos administrativos. 5 Tramite X .
18 Gratuito X (05) CINCY ) - mentario Registro Civil
BASE LEGAL:
Ley26497Art.7, literalb), fechade publicacion12/07/9]
DecretoSupremd\° 015-98-PCMArt. 98; fechade pub Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
25/04/98. 15 dias habiles 15 dias habiles
1.- Solicitud dirigida al Alcalde, Formato 02
RECONSTITUCION Y/O RECONSTRUC 2. Exhibily adjuntaunacopiadel Documentde identidadie
" solicitante.
ACTA REGISTRAL ' T Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
3. Actao documentgue acreditda exsitencia pérdidade|
" hecho vital a reconstituirse
4.- Recibo de pago por derechos administrativos. o (30) Tramite . L
19 . . X ’ Registro Civil
0.88% 3151 TREINTA| Documentario 9
BASE LEGAL:
CédigcCivilaprobadporel (D.Leg.N°295)Librol- Derechf
de las personay Libroll - Derechale Familia;fechadg]
publicaci6@5/07/84t ey 26497 Art. 7, literalb), fechade]
publicacién 12/07/95DecretoSupremoN°® 015-98-PC]|
Sexta disposicién final; fecha de publicacion 25/04/| Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
15 dias habiles 15 dias habiles
A) POR MANDATO JUDICIAL
1.- Oficio del Juzgado. ) Tramite X . . N o
Gratuito X (07) SIETH . Registro Civil Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
2- PpartesJudicialessonteniendta Sentenciajue resuelvea Documentario
rectificacion.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 1C



de Castilla

m i E?“\ Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PR'N'(;SISFE'-N COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - (h?b_l'a? oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
CANCELACION DE ACTAS REGISTRA
20 B) VIiA ADMINISTRATIVA Formato 02}
1.- Solicitud dirigida al Alcalde.
Jefe de Registro Civi Gerente Municipal
2. Exhibily adjuntaunacopiadel Documentde identidadie| (30) Tramite
" solicitante. 1.32% 47.59 X TREINTAl  Documentario Registro Civil
3.- Resolucion Registral
BASE LEGAL:
4.- Recibo de pago por derechos administrativos.
Ley 26497, Art. 7, literal b), fecha de publicacion : 12/07/95. Plazo para Presentar el rec|Plazo para Presentar el re
15 dias habiles 15 dias héabiles
EXPEDICION Y CERTIFICACION DE PA| 1.- Solicitud verbal, sefialando los datos pertinentes.
DE NAClMlENT,O’ MATRIMONIO ¢ 2.- Recibo de pago por derechos administrativos.
DEFUNCION. (COPIA)
BASE LEGAL:
21 0.14% 5.00 X (01) UNO|  Registro Civil Registro Civil NO APLICA NO APLICA
CadigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derechf
de laspersonasArt.19; fechade publicaci6@5/07/84;ey}
26497,Art. 7, literalb), fechade publicaciéon12/07/9
Decret®upremdl®015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
25/04/98.
EXPEDICION Y CERTIFICACION DE PA 1.- Solicitud verbal, sefialando los datos pertinentes.
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEF| 2.- Recibo de pago por derechos administrativos.
(TRANSCRITA)
22 |BASE LEGAL: 0.42% 15.01 X (01) UNO|  Registro Civil Registro Civil NO APLICA NO APLICA
CédigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derech|
de las personasArt. 19; fechade publicacié@85/07/84..e)
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9}
Decret®upremdl®015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
25/04/98.
. 1.- Solicitud verbal, sefialando los datos pertinentes.
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICAD
ACTA REGISTRAL
2.- Recibo de pago por derechos administrativos.
BASE LEGAL:
23 0.14% 5.00 X (01) UNO Registro Civil Registro Civil NO APLICA NO APLICA
CaédigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derech
delas personasArt.19; fechade publicaci6@5/07/84;.ey}
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9
Decret@&upremdl°015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
25/04/98.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 11



miﬁ, 2

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

N° DH
ORDEH

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

Namero y Denominacion

Formulario
Codigo /
Ubicacion

(en % UIT)

(en SI.)

co

Automg

Evaluacion Pre}

PositivpNegativp

PLAZO PAH

RESOLVEH
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

AUTORIDAD
COMPETENTE PA
RESOLVER

RECONSIDERACIO APELACION

24

EXPEDICION Y CERTIFICACION DE PA
(NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUN
OTROS, POR REQUERIMIENTO
INSTITUCIONAL: JUZGADOS, CONSUL
FISCALIAS, DEFENSORIAS, MINISTH
PUBLICO, RENIEC, ORGANIACIONH
BENNEFICAS, DEPORTIVAS, CULTUR
RELIGIOSAS, ETC.

BASE LEGAL:

CadigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derechf
de las personasArt. 19; fechade publicacié@85/07/84..e)
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9}
Decret®upremdl®015-98-PCMyt.5; fechadepublicacid
25/04/98.

1.- Oficio institucional dirigido al Sr. Alcalde.

Gratuito

(02) DOS

Tramite
Documentario

Registro Civil

NO APLICA NO APLICA

25

EXPEDICION Y CERTIFICACION DE PA
ESPECIAL DE NACIMIENTO, MATRIMQ
DEFUNCION PARA EL EXTRANJER]

BASE LEGAL:
CadigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derechf
de laspersonasArt.19; fechade publicaci6@5/07/84; ey}
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9
Decret@®upremdl°015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
25/04/98.

1.- Solicitud verbal, sefialando los datos pertinentes.

2.- Recibo de pago por derechos administrativos.

0.97%

35.00

(02) DOS

Tramite
Documentario

Registro Civil

NO APLICA NO APLICA

26

LEGALIZACION POR EL SENOR ALCAL
ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMON
DEFUNCION, CONSTANCIAS DE EST|
CIVIL U OTRO

BASE LEGAL:

CaodigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derech
delas personasArt.19; fechade publicaci6@5/07/84;.ey}
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9}
Decret@upremdl°015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
25/04/98.

1.- Solicitud verbal, sefialando los datos pertinentes.

2.- Recibo de pago por derechos administrativos.

0.97%

35.00

(02) DOS

Tramite
Documentario

Registro Civil

NO APLICA NO APLICA

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla



de Castilla

m i E?“\ Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIEN COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - (h?b_l'a? oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
. Solicituddirigidaal Alcaldecon la indicaciérdetalladade
EXPEDICION DE COPIA DE EXPEDIH 1.- motivade porel quesolicitdascopiasconsignandapmbrd Formato 02
ADMINISTRATIVO, OFICIO Y/O RESOL| DNI, domicilio actual y firma del solicitante.
JUDICIAL QUE DIO ORIGEN A UNA . N .
INSCRIPCION, Y/U OTRO DOCUMENT| 2.- Copia del documento de identidad del solicitante. Jefe de Registro Civi  Gerente Municipal
ARCHIVO 3.- Recibo de pago por derecho de copia: .
27 0.003% 0.09 X (02) DOS DOIL?:“E':ianO Registro Civil
BASE LEGAL: Por Folio
CadigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derechf
de las personasArt. 19; fechade publicacié@85/07/84..e)
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9}
Decret®upremdl®015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
95/04/98. Plazo para Presentar el rec| Plazo para Presentar el ret
15 dias habiles 15 dias habiles
EXPEDICION Y CERTIFICACION D| 1- Solicitud dirigida al Alcalde. Formato 02]
CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPQ ) -
2.- Recibo de pago por derechos administrativos.
NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUN
28 [BASELEGAL: 0.71% 25.69 X (01) UNO Tramite Registro Civil NO APLICA NO APLICA
Documentario
CadigoCivil aprobador el (D.Leg.N° 295), Librol
Derechale las personasArt. 19; fechade publicacid
25/07/84;Ley 26497, Art. 7, literal b), fecha d¢
publicaciér2/07/95DecretdSupremdN® 015-98-PC|
Art. 4; fecha de publicacién 25/04/98.
1.- Solicitud dirigida al Alcalde. Formato 02
CERTIFICACION DE ESTADO civi| 2- Copia del documento de identidad del solicitante.
3.- Declaracién Jurada simple de Estado Civil.
4.- Recibo de pago por derechos administrativos. Tramit
29 0.71% 25.69 X ©nuNo| e Registro Civil NO APLICA NO APLICA
BASE LEGAL: ocumentario
CadigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derechf
de laspersonasArt.19; fechade publicaci6@5/07/84; ey}
26497,Art. 7, literalb), fechade publicacién12/07/9
Decret@®upremdl°015-98-PCMyt.4; fechadepublicacid
25/04/98.
VERIFICACION Y/O AUTENTICIDAD| 1.- Oficio institucional dirigido al Sr. Alcalde.
PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIM{
DEFUNCION POR REQUERIMIENTO]
INSTITUCIONES.
f Tramite . .
30 BASE LEGAL: Gratuito X (02) DOS Documentario Registro Civil NO APLICA NO APLICA
CédigcCivilaprobadporel (D.LegN°295) Librol- Derechf
de las personasArt.19; fechade publicaci685/07/84; ey}
26497, Art. 7, literal b), fecha de publicacién: 12/07/4

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 1:



=,

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
- N RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Prej di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - g’b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P — " iles
Waniezailn PosvaJNeganv b
Dependencia: GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formato 02]
OTORGAMIENTO DE MINUTA i X . i . .
2.- UnaCopiadeDocumentteIdentidadelinteresadg/otitulal Gerencia de Asesori Alcaldia
del derecho. Juridica
3.- Una Copia de la Resolucion, sobre la adjudicacion. (30) Tramite Gerencia de Asesq
31 : .999 . X } .
BASE LEGAL: ! S 0.99% 3549 TREINTA| Documentario Juridica
4.- Recibo de pago por derechos administrativos.
Ley 27444-Ley generaldel procedimientddministrati
Generaldel 11/04/2001Ley 27972- LOM,Capituldl, de
28/05/2003.ey29060- Ley del SilencicAdministrativarg
Disp. T.C.y F){; publicadz el 07/07/2007. zllazzpsrla Presentar el recurso: dP!azti]pera Presentar el recurs
las habiles ias habiles
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formato 02
2.- UnaCopiade Documentreldentidadelinteresady/otitulal
ACTUALIZACION DE MINUTA del derecho. Gerencia de Asesori{ Alcaldia
3.- Una Copia de la Resolucién, sobre la adjudicacion. Juridica
30, Trémite Gerencia de Ases
32 4.- Una Copia de minuta anterior a actualizar. 0.49% 17.75 X (30) ’ -
BASE LEGAL: TREINTA| Documentario Juridica
5.- Recibo de pago por derechos administrativos.
Ley 27444-Ley generaldel procedimientddministratif
Generaldel 11/04/2001Ley 27972- LOM,Capituldl, de
28/05/2003.ey29060- Ley del SilencicAdministrativarej
Disp. T.C. y F.; publicada el 07/07/2007. Plazo para Presentar el recurso}Plazo para Presentar el recurs
dias habiles dias habiles
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.- Copiade Documentde Identidadelinteresadyp/otitularde|
derecho.
RECTIFICACION Y/O ACLARACION . .
MINUTA 3.- Una Copia de la Resolucién, sobre la adjudicacion. Gerencia de Asesori3 Alcaldia
Juridica
4.- Una Copia de minuta a rectificar y/o aclarar (No indispensable) Tramite Gerencia de Ases(
33 9 X 15) QUIN( . .
0.49% 17.75 e Documentario Juridica
BASE LEGAL: 5.- Recibo de pago por derechos administrativos.
Ley 27444-Ley generaldel procedimientddministrati
Generaldel 11/04/2001.ey 27972- LOM,Capituldl, de
28/05/2003.ey 29060- Leydel SilencioAdministrativde
07/07/2007. 4 4 Plazo para Presentar el recurso}Plazo para Presentar el recurs
dias habiles dias habiles
1.- Escrito de Recurso, conteniendo los siguientes datog
Dependenciante quiense dirige,Nombre documentale]
identidady domicilialel ciudadangjue presentael recurs(
RECURSOS IMPUGNATIVOS identificaciéde la resoluciéro acto administrativque se
impugnasustentacidel recursofirmadelrecurrentg firm{
de abogado habilitado. Gerencia de Asesori. Alcaldia
- ’ Juridica
34 2.- Copia del DNI del recurrente o administrado. Gratuito X (30) Tramite Gerencia de Asesq
TREINTA| Documentario Juridica
3.- Documentos probatorios que acrediten el derecho impuganado.
BASE LEGAL:
LeydelProcedimienfmministrati®eneral Ley27444Art|
109°, 125, 206, 207, 208, 209, 210 Fecha dg
publicacién:11.04.0&y Organicale Municipalidades ey
27972Art.50,Fechade Publicacio27/05/2003.ey2906!
art. 1, Fecha de Publicacién: 27/07/2007. Plazo para Presentar el recurso]Plazo para Presentar el recurs
dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 14



Municipalidad Distrital
de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

N° DH
ORDEH

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PAH

DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

Namero y Denominacion

Formulario
Codigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en S/.)

Automa Evaluacion Pre

co

RESOLVEH
(en dias

PositivIJNegativ

hébiles)
D

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

AUTORIDAD
COMPETENTE PA
RESOLVER

RECONSIDERACIO

APELACION

Dependencia: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

35

OTORGAMIENTO DE PENSION DH
SOBREVIVIENTE

BASE LEGAL:

D.L.20530Art.5, publicad@n 27/02/74Ley 28449 Art. 7 |
publicad&| 30/12/2004.ey 27444 Art. 107°.Publicadan
11/04/01Res JefaturaN°125-2008-JEFATURA-ONPL |
2,3,4,5,6,y 7, publicadel 10/07/08;ey29060,1raDis|
C.T.y F., fecha de Publicacion: 27/07/2007.

A

C

VIUDEZ
1.-Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.-Copia simple del DNI, del solicitante.

3.-Partida de Defuncién del causante, no mayor de ti
de antiguedad.

4.-Partida de Matrimonio Civil, no mayor de tres mes|
antiguedad.

ORFANDAD
1.-Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2.-Copia simple del DNI del/los solicitantes(s), y su
representante, de ser el caso.

3.-Partida de Defuncién del causante, no mayor de ti
de antiguedad.

4.- Partidade Nacimientde los hijosmenoresie edadde|
causanteno mayorde tres mesesde antiguedadDe sel
mayores de edad, acreditacion de la subsistencia del

ASCENDIENTES

1.-Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2.-Copia simple del DNI, del solicitante.

3.-Partidale Defunciédelcausantejomayodetresmese
de antigtiedad..

4.- Partidade Nacimientalel causanteno mayorde treg
meses de antiguedad.

5.- DeclaraciénJurada del solicitanteindicando habe]
dependideconémicamerdelcausantg decarecederentd
o ingresosuperioreal montode la pensiérgue percibia|
hubiere podido percibir el causante.

Formato 02

Formato 02

Formato 02

Gratuito

(30)
TREINTA

Tramite
Documentario.

Gerencia de
Administracion |
Finanzas

Gerente de Administrac]
Finanzas

Plazo para Presentar el recurs|
dias habiles

Alcaldia

Plazo para Presentar el recur:
dias habiles

36

OTORGAMIENTO DE DUPLICADO [
RESOLUCION DE PENSION

BASE LEGAL:

D.L. 20530, publicadaen 27/02/74.Ley 28449, Art. 7]
publicadal 30/12/2004.ey 27444 ,Art107°publicadzer)
11.04.01.

=

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Copia simple del DNI, del solicitante.

Formato 02

Gratuito

(03) TREY

Tramite
Documentario

Gerencia de
Administracion |
Finanzas

NO APLICA

NO APLICA

37

OTORGAMIENTO DE SUBSIDIO D
FALLECIMIENTO Y GASTOS DE SEPEL]
MUERTE DE TRABAJADOR, PADRE
CONYUGE O HIJOS.

BASE LEGAL:

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, del interesadoo sy
representante debidamente acreditado con carta pod|

CopiassimpledelDNI delsolicitante, surepresentantée sel
el caso.

Partidale Defunciédelcausanteyomayodetresmesesie]
antiguedad.

Partidale Matrimoni@ivilo Nacimientdelinteresadseg|
sea el caso, no mayor de tres meses de antiguedad.

Originalde los Comprobantesle Pago de los gasto
efectuados (Atald, nicho, etc.)

Formato 02

Gratuito

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

(30) TREIN

Tramite
Documentario

Gerencia de
Administracion |
Finanzas

Gerente de Administrac]
Finanzas

Alcalde

Péagina 1t



de Castilla

miﬁ, 2

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

NPl PI;EASZgLf/?El: INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Prej di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (h?b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
el iles
Waniezailn PositivpNegativp
D.Leg276,D.S.N3005-90-PCMyrt. 142% 149° fechade]
publicacion:18/01/90Qpy 27444, Art. 107° fecha de
pubIicaci(?rtl/04/01.LQBOGO,lraD\sp.C.T.yF.,fechaie Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
Publicacion: 27/07/2007. dias habiles dias habiles
Solicitud dirigida al  SrAlcalde, del interesadoo sy
- . ) Formato 02]
OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO representante debidamente acreditado con carta podj
TRABAJO Y/O CONSTANCIAS LABOR 2.- CopisimplelelDNI delsolicitante, surepresentantdese
el caso.
Tramite Gerencia de
38 |BASE LEGAL: Gratuito X (02) DOS Documentario Adm}nlstramon N NO APLICA NO APLICA
Finanzas
Ley 27444, Art. 107° publicadael 11.04.01.T.U.O Y]
Reglamentde la Ley 27806aprobadoson:D.S.N° 043
2003-PCMfechade publicacién:24/04/08S.N072-200
PCM, fecha de publicacion: 07/08/03.
_ Solicitudiirigidaal Sr. Alcaldegdel interesadandicanddaj F t0 02
OTORGAMIENTO DE DUPLICADO DE B informacion requerida. ormato
DE REMUNERACIONES Y/O DESCUE 2.- Copia simple del DNI del solicitante.
BASE LEGAL: Tramite Gerencia de
39 Gratuito X (02) DOS ) Administracion y| NO APLICA NO APLICA
Documentario Fi
Ley N° 27444 de Procedimientddministrativ&energ| inanzas
Art.107°fechade publicacién:11-04-01).Oy Reglamen
delalLey27806probadoson:D.S.N343-2003PCMfechd
de publicacién:24-04-03,S.N°072-2003-PCMecha dej
publicacién:07-08-03.
P Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde, indicar]
CERTIFICACION DE HABERES Y " perido a certificar 9 Formato 02 e
P : Gerente de Administrac]
DESCUENTOS ) ) Alcalde
2.- Copia del DNI del interesado. Finanzas
BASE LEGAL: Tramite Gerencia de
40 Gratuito X (07)SIETH | Administracion y
Ley N° 27444 de Procedimientéddministrativéenerg] ocumentario Finanzas
Art.107°fechade publicacién:11-04-01L).Oy Reglamen|
delalLey27806probadoson:D.S.N343-2003PCMfechg
de publicacién:24-04-3,S.N°072-2003-PCMecha dej
publicacién:07-08-03. Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
CERTIFICACION DE DESCUENTOS DE| 1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde. Formato 02 .
i Gerente de Administrac]
DE IVY V CATEGORIA Fi Alcalde
2.- Copia del DNI del interesado. inanzas
BASE LEGAL: Tramite Gerencia de
41 Gratuito X (07) SIETH D ) Administracién
Ley N° 27444 de Procedimientédministrativ&energ| ocumentario Finanzas

Art.107°fechade publicacién:11-04-01).0y Reglameny
delaLey27806probadoson:D.S.N343-2003PCMfech{
de publicacién:24-04-03,S.N°072-2003-PCMecha dej
publicacién:07-08-03.

Plazo para Presentar el recurs
dias habiles

Plazo para Presentar el recur:
dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en

las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 1€



Municipalidad Distrital
de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

NPl PI;EASZ(O)LS?E': INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - g’b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
o iles
Waniezailn PositivIJNegativ b
SUB GERENCIA DE TESORERIA
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde
. Formato 024
CERTIFICACION DE RECIBOS DE PAQ 2. Copia del DNI del interesado. -
OTRAS CERTIFICACIONES Gerente de Administraq Alcalde
3.- Presentacion del Recibo de Pago del derecho de tréarpite. Finanzas
Tramite Gerencia de
42 |BASE LEGAL: 0.10% 3.60 X (05) CINC! ) Administracion y|
Documentario X
Finanzas
Ley N° 27444 de Procedimientédministrativ&enerd|
Art.112°fechade publicacion:11-04-01).Oy Reglamen|
delalLey27806probadoson:D.S.N343-2003PCMfechg
de publicacién:24-04-3,S.N°072-2003-PCMecha dej
publicacion:07-08-03. Plazo para Presentar el recurso]Plazo para Presentar el recurs
dias habiles dias habiles
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde.
2.- Copia del DNI del interesado. Formato 0
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDO| 3.-
SALDOS A FAVOR Resolucion de la Oficina de Rentas que aprueba la dpvolucion. Gerente de Administrac] Alcalde
Finanzas
4- Recibo (s) de Pago Originales y una copia, materia df ad
devolucién. L Gerencia de
43 Gratuito X ©7)SiET] _ [TAM | A dministracion y
Documentario X
BASE LEGAL: Finanzas
Ley N° 27444 de Procedimientédministrativéenerg|
Art.107°, fecha de publicacion:11-04-0Texto Unic{
Ordenadodel Cédigo Tributario,aprobadopor Decretf
Supremd\°® 135-99-EFArt. 38, publicad@l 19/08/1999|
modificatorias. Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
Dependencia: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO RURAL
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.- Copia Simple de Documento de Identidad de los soligitantes
3.- Copia Simple de Partida de Matrimonio
4.-  Declaracion Jurada de separacion conyugal, de ser gl caso.
EXPEDIENTE PARA ADJUDICACION E| » .
DE REGULARIZACION Y/O REUBICACI \Ii\elicelzzjz::mﬂuradade no poseerotras propiedadeparg
LOTE DE TERRENO EN AA.HH. ' de D I
Certificadbegativole propiedad nombrelelosconyuges) Gerente de Desarro Alcalde
de los solicitantes expedido por la SUNARP. Urbano Rural
7.-
CertificaddNegativoPredial expedidopor la Gerenciade]
Rentas de la Municipalidad Distrital de Castilla.
8.- Partida de nacimiento de los hijos o carga familiar.
. 9.-  Recibos de pagos por derechos administrativos A i i
BASE LEGAL: Tramite Gerencia de Desarl
44 o ; - 4.00% 143.99 X (07) SIETH )
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaride] 9.1.- De adjudicacion. Documentario Urbano Rural
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal suelo . .
dotacionde serviciobasicospublicad! 17/03/06D.S.N 9.2.- Por inspeccion ocular

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 17



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Prej di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (h?b_léa? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
006-2006-VivienddeglamenitelTituld delaLey28687/
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S.
Vivienda Reglamentdel Tituloll y Il de la Ley 28687
publicadel 27/07/2006).S. N° 013-99-MTGyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTempor
Extraordinariadle Formalizaciély Titulaciénde Predio
Urbanogublicadal 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07)ey N° 27444- Ley de
Procedimientédministrativ&eneral Art. 107° y 110°
publicadael 11/04/2001Ley 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.
Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.- Copia de expediente de adjudicacion.
3.-
Constancide posesiéiueacreditgosesiouirectapacific}
y continuanayorde un afio, otorgadagpor la Municipalid
Distrital de Castilla.
EXPEDIENTE PARA SOLICITAR TITUY
PROPIEDAD CON ANTIGUEDAD MAYO| 4- Documentasistentatoriegieacreditéa tenencig posesid
ANO EN ADJUDICACION del terreno.
5.- Copia simple del recibo del Impuesto Predial
6.- Recibo de Pago por derecho de Titulo de Propiedad 0.99% 35.50
Gerente de Desarroll Alcald
7.- Deerecho por Saneamiento Fisico Legal (SFL) Urbano Rural calde
7.1.- Hasta 160,00 m2 9.72% 350.00
7.2.- De 161 a 200 m2 11.11% 400.00
BASE LEGAL: 7.3.- De 201 a 300 m2 12.50% 450.00
5 7.4.- Mas de 300,00 m2 Segun Arancel X (30) Tramite Gerencia de Desarl
TREINTA[ Documentario Urbano Rural
7.5- Del24.03.1996131.12.200de cancelaral valorde S/
1.00/mzhastadosprimero800 m2elrestoa valorarancelar|
seglin planos arancelarios del Ministerio de Vivienda|
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaried]
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal suelo o . » .
dotaciéne serviciopasicospublicadal 17/03/06D.S.N 7.6.-Por Obraspreliminaregnivelacidyy enripiado)(POF 13.89% 500.00
006-2006-ViviendaeglamentelTituld delaLey2868%| TERRENO)
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S.
Vivienda Reglamentdel Tituloll y 11l de la Ley 28687
publicadel 27/07/2006).S. N° 013-99-MTQuublicade| (*) Todaposesiéantesdel 24-03-980olocancelarél SFLy si exists
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTempor{obras preliminares cancelaran por las mismas, de acuerdo
Extraordinariadle Formalizaciély Titulacionde Predio
Urbanogublicadel 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008
2007-VIVpublicadeel 24/02/071ey N° 27444- Ley de
Procedimienté\dministrativéeneral, Art. 107° y 110°|
publicadael 11/04/2001Ley 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.
Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 1¢



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PR'N'(;SISFE'-N COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
SOLICITAR LOTE DE TERRENO EN A » |
(SUBASTA PUBLICA) _ Cumplitos requisitosefialadogor Ordenanzalunicipatie] Comité de Transferenci Concejo Municipal
" Transferencia de Terrenos, del momento. Inmuebles
BASE LEGAL:
(*) La Venta es a Valor Comercial, de acuerdo a su upicacion.
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaride
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyl L. Comité de
46 dotaciénie serviciodasicospublicad! 17/03/06D.S.N] Gratuito X (30) Tramite . Transferencia dd
006-2006-ViviendaeglamenielTituld delaLey28687%| TREINTA| Documentario

o ) Inmuebles
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N

Vivienda Reglamentdel Tituloll y IIl de la Ley 28687
publicade! 27/07/2006).S.N° 013-99-MTQyublicadee|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTempor;
Extraordinaridle Formalizacioly Titulaciénde Predio
Urbanosublicadal 08/12/0§ suReglamentdD.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07{.ey N° 27444- Ley de
Procedimientédministrativ&eneral Art. 107° y 110°
publicadael 11/04/2001.ey 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.

Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
SOLICITAR EMPADRONAMIENTO
INDIVIDUAL 2.- Tener expediente de adjudicacion. Gerente de Desarroll

Urbano Rural Alcalde

3.- Recibo de pago por derechos administrativos 1.39% 50.01
BASE LEGAL:
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaridef
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyl L. .
47 |dotaciénie serviciobésicospublicadal 17/03/06D.S.N X (05) CINC Tramite Gerencia de Desar
006-2006-ViviendaeglamenitelTituld delaLey28687% Documentario Urbano Rural

normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N
Vivienda Reglamentdel Tituloll y IIl de la Ley 28687
publicadel 27/07/2006).S. N° 013-99-MTQuublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinariale Formalizaciély Titulaciénde Predio]
Urbanosublicadal 08/12/0§ suReglamentdD.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07{-ey N° 27444- Ley de
Procedimientadministrativ@eneralArt. 107°;publicad ||
11/04/2001}Ley 27972- L.O.M.,Art. 73°, publicadael
26/05/03.

Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2.- Tener expediente de adjudicacion.
COPIA FEDATEADA DE CONSTANCIA
ADJUDICACION OTORGAB#vicio) 3.- Estar debidamente empadronado

»

Recibo de pago por derechos administrativos 0.56% 20.01

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 1¢



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
WPIelE RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ) L Formulario Automd Evaluacion Prej (en dias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
BASE LEGAL:
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementariee] L. .
418 formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyl X (02) DOS Tramite Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA
dotaciénde serviciobasicospublicada! 17/03/060.S.N¢ Documentario Urbano Rural

006-2006-Viviendaeglamenie| Tituld delaLey28687%
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N|
Vivienda Reglamentdel Tituloll y 11l de la Ley 28687
publicadel 27/07/200&).S. N° 013-99-MTQyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinariale Formalizaciély Titulacionde Predio
Urbanosyublicadel 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008
2007-VIVpublicadeel 24/02/071ey N° 27444- Ley de
Procedimienté&dministrativéeneral Art. 107° y 110°}
publicadael 11/04/2001fLey 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
COPIA FEDATEADA DE TiTULO Df 2.- Documentdedenuncigolicialporpérdida robodetitulode]
PROPIEDAD INSCR(Bérvicio) propiedad.
3.- Recibo de pago por derechos administrativos 0.97% 35.00
BASE LEGAL:

Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaridel
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloy] A :

49 |dotacionte servicioésicospublicada! 17/03/06D.5.N X (02) DOS Tramite |Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA
006-2006-ViviendaeglamenttelTituld delaLey28687%, Documentario Urbano Rural
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N
Vivienda Reglamentdel Tituloll y IIl de la Ley 28687
publicadel 27/07/2006).S. N° 013-99-MTQyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinariale Formalizaciély Titulaciénde Predio]
Urbanosublicadal 08/12/0§ suReglamentdD.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07{.ey N° 27444- Ley de
Procedimienté&dmini: i reral Art. 107° y 1107
publicadael 11/04/2001l.ey 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2.- Documentgedenuncigolicialporpérdida robodetitulode}
COPIA FEDATEADA DE TiTULO DH propiedad.

PROPIEDAD SIN INSCRIB#Rvicio) Gerente de Desarroll

Certificado Negativo de Inscripcién Registral de la SYNARP. Urbano Rural Alcalde

w

»

Recibo de pago por derechos administrativos 0.97% 34.99

BASE LEGAL:

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 2C



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaride]
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyj Tramite Gerencia de Desari
50 dotaclonﬂesgwlcloﬁaslcospub\lc?del 17/03/06D.S.N] X (02) DOS Documentario Urbano Rural
006-2006-ViviendaeglamenitelTituld delaLey28687/]
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N|
Vivienda Reglamentdel Tituloll y Il de la Ley 28687
publicadel 27/07/2006).S. N° 013-99-MTGyublicade||
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinariale Formalizaciély Titulaciénde Predio]
Urbanogublicadal 08/12/0§ suReglamentdD.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07{.ey N° 27444- Ley de
Procedimienté&dmini: i reral Art. 107° y 1107
publicadael 11/04/2001l.ey 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.

Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
. 2- - _Formato 02
RECTIFICACION DE TITULO DE PROP] Documentos técnicos y legales que sustenten la rectfficacion. Gerente de Desarroll

Urbano Rural Alcalde

3.- Recibo de pago por derechos administrativos 0.97% 35.00

BASE LEGAL:

Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaride]
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyj
dotacione serviciobasicospublicad@! 17/03/06D.S.Ng Tramite Gerencia de Desar
51 |006-2006-ViviendaeglamenttelTituld delaLey28687%) X (10) DIEZ|
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N|
Vivienda Reglamentdel Tituloll y Il de la Ley 28687
publicade@! 27/07/2006).S.N° 013-99-MTQyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinariadle Formalizaciély Titulacionde Predio
Urbanogublicadel 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008
2007-VIVpublicadeel 24/02/071ey N° 27444- Ley de
Procedimienté\dministrativéeneral, Art. 107° y 110°|
publicadael 11/04/2001}ey 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.

Documentario Urbano Rural

Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2- Encontrarselebidamentempadronaden la Oficinade
CERTIFICADO DE EMPADRONAMIEN AA.HHy enposesi6ulelloteconunaantigliedathayora 6} Gerente de Desarroll

meses. Alcalde
Urbano Rural

w

Recibo de pago por derechos administrativos 0.69% 25.00

BASE LEGAL:

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 21



Municipalidad Distrital
de Castilla

v

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
- N RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Prej di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'l:ea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaride]
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyj
dotaciénle serviciodasicospublicadal 17/03/06D.S.N{
006-2006-ViviendaeglamenitelTituld delaLey28687 L. .
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N| Tramite Gerencia de Desar
52 X (05) CINCH .
Vivienda Reglamentdel Tituloll y Il de la Ley 28687 Documentario Urbano Rural
publicadel 27/07/2006).S.N° 013-99-MTGyublicade||
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinaridle Formalizaciély Titulaciénde Predio
Urbanogublicadal 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07).ey N° 27444- Ley de
Procedimientédministrativ&eneral Art. 107° y 110°
publicadael 11/04/2001l.ey 27972- L.O.M.,Art. 73°
publicada el 26/05/03.
Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
1.- Solicitudiirigidaal Sr. Alcaldeindicandel motivgporel cua)
. solicita la certificacion.
CERTIFICACION DOMICILIARIA | 2.- Declaracion Jurada de tenencia del predio. Gerente de Desarroll
Alcalde
3.- Recibo de pago por derechos administrativos 0.69% 25.01 Urbano Rural
BASE LEGAL:
Ley N° 28882- Ley de Simplificaciéde la Certificaci
Domiciliaridrts.1y 2, fechade publicacioh6/09/2006:e) Tramite Gerencia de Desar
53 |28862 Leyqueeliminda atribuciéde la PoliciaNacionale} X (05) CINCH Documentario Urbano Rural
perta expedirCertificado®omiciliariogrt. 3°, fechade
publicacién04/08/2006{.ey 27972 - Ley Organicade]
Municipalidadeiit.73°, fechade publicaciér27/05/03;e)
N°27444 LeydelProcedimienfadministrativ@eneralArt}
107°y 110°, fecha de publicacion: 11/04/01.
Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
1.- Solicitudiirigidaal Sr. Alcaldeindicandel motivgporel cug)
DELIMITACION DE AREAS Y LINDER( salicita la ”“""“i‘“"i"‘_” B
LOTES C/S TiTULO 2.- Documento de Propiedad y/o Posesion Gerente de Desarroll Alcalde
3.- Recibo de pago por derechos administrativos 1.69% 59.99 Urbano Rural
BASE LEGAL:
Ley N° 29090 Ley de Regulaciérde Habilitacion| P .
54 |Urbanay Edificacione$echade publicaci625/09/0 D Tramite . Gerznzla deRDesIa\r
DecretdSupremad\° 024-2008-VIVReglamentale |3 ocumentario rbano Rural
LeyN° 29090fechadepublicaciéa7/09/08;ey27972|
L.O.MArt.73° publicadal 26/05/2003;ey274444 e)
del Procedimientadministrativ@eneralArt. 107y 110]
publicada el 11/04/2001.
Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
. 1- Solicitudiirigidaal Sr. Alcaldeindicandel motivgorel cua|
INSPECCIONES TECNICAS Y OCULAH solicita la inspeccion. G te de D I
LOTES DE TERRENO v o erente de Desarro Alcalde
2.- Recibo de pago por derechos administrativos 0.69% 25.00 Urbano Rural
55 |BASE LEGAL: X Tramite Gerencia de Desar
Documentario Urbano Rural
LeyN°27972 LeyOrganicde Municipalidadeit. 73y
79.3; fechade publicacior26/05/03t eyN° 27444/ ey
del Procedimientddministrativ@eneral publicadael|
11/04/01. Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla



Municipalidad Distrital
de Castilla

v

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

NPl PI;EASZgLf/?; INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ) L For[nglarlo Automd Evaluacion Pre (en dias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
Séloseotorgar@orlaMDCcuand@xistaAcuerdale Concej
1.- previode procedencide la subdivisiop regularizacidde ||
posesién a dos posesionarios.
SUBDIVISION DE LOTE SIN TiTULO 2. Los calificadospresentararSolicituddirigidaal Alcaldg
PROPIEDAD referenciando lo sefialado en el punto 1. GerLeJnlt]e de RDesalrroll Alcalde
3. roano Rural
Documentagieacreditéa posesiopacificy continugorur]
periodo mayor a un afio en el sublote.
4.- Recibos de pagos por derechos administrativos 4.14% 149.01
Tramite Gerencia de Desar
56 |gase LecAL: 4.1.- de Subdivision X |9 QUING - 1y imentario Urbano Rural

4.2.- Por inspeccion ocular

LeyN°29090eyde Regulaciéde Habilitacionddrbanag]
Edificacionepublicadal 25/09/0 MecretGupremdl°024}
2008-VIV Reglamentde la LeyN° 29090Arts.25°y 29°
publicadel 27/09/08D.S.N°011-2006-VIVIENBéchade
publicacion 08/05/06; D.S. N° 026-2008-VIVIENDA *
Reglamentie VerificaciéAdministratiyaT écnicafechade]
publicacio27/09/08| ey 27444- LPAG,aRT.107Y 110}
publicada el 11/04/2001.

El la MDCparasu it ipcioren |
SUNARP.

Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, sustentando su deregho.

MEJOR DERECHO DE POSESION POR 2~
DE TERRENO

Expediente completo de adjudicacion

Gerente de Desarroll
3- Alcalde

Documentagieacreditéa posesiépacifica continuporur] Urbano Rural
periodo mayor a un afio, del lote.

2.78% 99.99

4.- Recibo de pago por derechos administrativos
BASE LEGAL:

Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementarie]
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyj
dotacione serviciobasicospublicad@! 17/03/06D.S.Ng
006-2006-Vivienddeglamenite!Tituld delaLey28687
57 [normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N| X
Vivienda Reglamentdel Tituloll y Il de la Ley 28687
publicadel 27/07/200&).S.N° 013-99-MTQyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTemporj
Extraordinariadle Formalizaciély Titulacionde Predio
Urbanogublicadel 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008
2007-VIVpublicadeel 24/02/071ey N° 27444- Ley de
Procedimientsdministrativ@eneralArt. 107°;publicad|
11/04/2001,ey27972- L.O.M.Art.73°y 79° publicade|
26/05/03.

(30)
TREINTA

Gerencia de Desarl
Urbano Rural

Tramite
Documentario

Plazo para Presentar el recursy
dias habiles

Plazo para Presentar el recur:
dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla




/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

ADJUDICACION DE LOTE PARA | 1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O SIN FIN 2 " isitoserialad d icipadl Gerente de Desarroll
LUCRO EN AA.HH. O UPIS Cumpl os requisitosenala OSOI'OI' enanzMunlmp €} Alcalde

Transferencia de Terrenos, del momento. Urbano Rural

Recibo de pago por derechos administrativos 5.56% 199.99

3.1.- De Minuta.

BASE LEGAL: 3.2.- De Inspeccién Ocular
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaridel
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloyl
5g |dotacione serviciobasicospublicadal 17/03/06D.8.N (30) Tramite Gerencia de Desar
006-2006-ViviendaeglamentelTituld delaLey28687 TREINTA| Documentario Urbano Rural
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N
Vivienda Reglamentdel Tituloll y IIl de la Ley 28687
publicade! 27/07/2006).S.N° 013-99-MTQyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTempor;
Extraordinariadle Formalizacioly Titulaciénde Predio
Urbanosublicadal 08/12/0§ suReglamentdD.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/07{.ey N° 27444- Ley de
ProcedimientddministrativBeneralArt. 107°,publicad ||
11/04/2001,ey27972- L.O.M.Art.73°y 79° publicada|
26/05/03.

Plazopara Presentael recurso:1£|PlazoparaPresentael recursoit
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2.- Tener expediente de adjudicacion.

CONSTANCIA DE POSESION EN AA) s Gerente de Desarroll

Declaraci6duradade encontrarsen posesionpacificay] Urbano Rural Alcalde
continua.

4.- Recibo de pago por derechos administrativos 2.86% 103.01

BASE LEGAL: Constancia de Posesion

Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaride] Inspeccién Ocular
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal sueloy]
dotaciénie serviciodasicospublicad! 17/03/06D.S.N]
006-2006-Viviend@eglamenttelTituld delaLey28687% X (07) SIETH Tramite Gerencia de Desar
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S. N| Documentario Urbano Rural
Vivienda Reglamentdel Tituloll y IIl de la Ley 28687
publicadel 27/07/2006).S. N° 013-99-MTQyublicade|
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTempor|
Extraordinariale Formalizaciély Titulacionde Predio]
Urbanosublicadal 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008|
2007-VIVpublicadeel 24/02/071.ey N° 27444- Ley de
Procedimientddministrativ@eneralArt. 107°,publicad ||
11/04/2001,ey27972- L.O.M.Art.73°y 79° publicada|
26/05/03.

59

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 24



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
- N RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (h?b_léa? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
CopialePlanade Ubicacioy Localizacidelterrenofirmad
2.- porprofesionalerificadogoncoordenadddTM pasads6 U
WGS 84.
3.- Copiafedateadale literalde dominioy/o escriturgpublic|
inscrita.
HABILITACION URBANA - CERTIFICAL 4.- Recibo de pago por derechos administrativos
DEMARCACION DE LINDEROS
4.1.- Certificado de Demarcacion, fuera del casco urjano 2.67% 96.25 Gerente de Desarroll Alcalde
Urbano Rural
4.2.- Certificado de Demarcacion, dentro del casco ufbano 2.19% 78.75
4.3.- Demarcacién de Vivienda sin hitos. 1.94% 69.99
4.4.- Demarcacion para Comercio hasta 500.00 m2 3.89% 140.00
4.5.- Demarcacion para Uso Industrial hasta 2 has. 5.83% 210.01
Tramite Gerencia de Desar
60 [gaSE LEGAL: 4.6.- Mas de 2 Has a 10 Has sin hitos 8.75% 314.99 X (07) SIETH Documentario Urbano Rural
4.7.- Excesos por Ha. Adicional 0.97% 34.99
Ley N° 28687,Ley de desarrolloy complementaried]
formalizaciéde la propiedadnformalaccesoal suelo
dotacionie serviciobasicospublicad@! 17/03/06D.S.N
006-2006-ViviendaeglamentelTituld delaLey28687%)|
normas modificatorias, publicado el 17/03/06; D.S.
Vivienda Reglamentdel Tituloll y Il de la Ley 28687
publicade@l 27/07/2006).S. N° 013-99-MTQyublicade| Plazopara Presentael recurso1qPlazoparaPresentael recursoit
05/05/99;Ley N° 28923 - Ley de RégimenTempor dias habiles dias habiles
Extraordinariadle Formalizaciély Titulacionde Predio
Urbanogublicadel 08/12/0§ suReglamentd.S.N°008
2007-VIVpublicadeel 24/02/071ey N° 27444- Ley de
Procedimien#dmini: i \eralArt. 107°;publicade|
11/04/2001,ey27972- L.O.M.Art.73°y 79° publicade|
26/05/03.
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.- Memoria descriptiva orignal y copia
VISACION DE PLANOS - HABILITACI 3.. Doscopiasieplanos visarconcoordenaddsTMpasads60)
URBANASERVICIO) " WGS 84 firmados por profesional verificador y/o cong p I
Gerente de Desarro
Alcalde
Urbano Rural
4.- Documento que acredite la propiedad y/o posesion dpl lote Trami .
ramite Gerencia de Desar
61 X (07) SIETH .
Documentario Urbano Rural
5.- Recibo de pago por derechos administrativos (*) 2.58% 92.75
BASE LEGAL: 5.1.- Por visacién de plano
5.2.- Por Inspeccién Ocular
LeyN°27444 Leyde|Procedimienfdministrativgenerg 53 Por plano adicional 1.22% 43.75 Plazopara Presentael recurso14PlazoparaPresentael recurso1q
Art. 107°; publicada el 11/04/2001, Ley 27972 - L.O. e h"éb“es dine h"a,b”es :
y 79° publicada el 26/05/03. 10
Un Plano.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 2t



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

Formularinicale HabilitaciddrbangFUHU) consignang

. FUHU
los datos requeridos en el.

Copialiteralde dominiogxpedidgor la SUNARRon ung

anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales.

INDEPENDIZACION O PARCELACIO
TERRENOS RUSTICOS PARA

Parael solicitantele la H.U.que no seael propietariale,
HABILITACIONES URBANAS

predio deberapresentardocumentaciéque acreditequg
cuentacon derechoparaindependizay de ser el casoa|
edificar.

Las Personasluridicagleberaradjuntavigenciade pode]
expedidgorla SUNARPgonunaantiguedado mayorde
treinta (30) dias naturales.

5.- Certificado de Zonificacion y Vias.

6.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

~

Planos de Ubicaciény Localizaciéndel terreno, cor
coordenadas UTM.

Planos de Planeamientdntegral con la propuestade
integraciora la tramaurbanamas cercanasefialandel|
perimetrgy el relievecon curvasde nivel,usosde sueloy
aportes normativosgeoreferenciada la red geodesi
nacionakeferidal datunoficialen concordancizonel Plaif
de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad

Planodel predioristicomatrizjndicand@erimetrdindero
areasgurvagienively nomenclatumiginalgeoreferencig|
a la red geodesica nacional, referida al datum oficial.

10.-
Planadeindependizaci®@efialandta parcelandependiza)
y la parcelaemanentendicandgerimetroljnderosareag
curvasienivel,nomenclatumaiginalgeoreferenciaddared Gerente de Desarroll
geodesicanacional, referida al datum oficial, cuand| Urbano Rural Alcalde
correspondal Planade parcelaciéitentificarél numerale]
parcelas con los sufijos del predio matriz.
11~ MemoriaDescriptivaindicanddareas, linderosy medida N 15) OUING Tramite  |Gerencia de Desar
perimétricadelpredianatrizdela porciorindependizadeel asQ Documentario Urbano Rural
remanente.

12.- o L . P
Certificadde inexistencide restosarqueoldgicosoloenlog

casosque el perimetrse encuentreolindanteon un ared
declarad@reviamenteomoparteintegrantelel Patrimon|
Cultural de lal Nacién.

62

13- Boletade Habilitaciénle los profesionalegue suscriberig
documentacién técnica.

14.- Comprobantede pago del derecho de tramite parg

Independizaciém Parcelaciérde TerrenosRUsticospar

Habilitaciones Urbanas.

Derechopor la Independizacién Parcelacion*) POH

PARCELA

14.1.- Para terrenos menores de 10 Has 10.69% 385.01

14.2.- Para terrenos mayores a 10 Has 15.56% 560.01

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 2¢€



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

15.-
Porrevisiérde Independizacigto Parcelacid(cancelaer]
Colegio®rofesionale§ AP ClPseguriasiguientenanera)
50% Para Colegiode Arquitectos50% para colegiode
Ingenieros. (10% UIT + IGV)

*)

La Independizaciate prediosrsticosy la habilitaciomrban
puedenrealizarseen un solo procedimienten este caso, la|
Comision Tecnica verificara ambos procedimient
simultaneament&MDCdeber&mititarespectivResoluciode]
autorizacion denegatoride la Independizacidrparcelaciode
terreno materia del tramite, la que se consignara en el F|

BASE LEGAL:
(]
Losdocumentadelp! ter ienttet presentad
en original y una copia.

LeyN°29090 LeydeRegulaciédeHabilitacionésrbanag|
Edificacionefechadepublicacié®5/09/0MecretGupren (%)
N°024-2008-VAReglamentale la LeyN° 29090Capitull
111, Subcapitulg Art. 25°,27°y 28°, fechade publicaciq La Resoluciode autorizacioconjuntament®nlos document
27/09/08. tecnicossustentatoriogjebidamentselladosy visados,serd
entregada al interesado par su inscripcion en el Registro

Plazopara Presentael recurso1qPlazoparaPresentael recursoit
dias habiles dias habiles

HABILITACION URBANA CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA Y TI

PROGRESIVA ) .
Las Modalidades B, C y D, deberan presentar:
1.-
. Formularignicale HabilitaciddrbandFUHU3uscritgorel|
Comprende: - X
solicitante y los profesionales responsables del proy¢
2.-
ModalidadB : AprobaciénAutomaticacon firma de] Copialiteralde dominiogxpedidgor la SUNARRon ung
Profesionales Responsables. anticipacion no mayor a treinta dias naturales (30 dia|

Todos los documentosque se presentencon el 3.- Certificaddefactibilidade serviciosle aguaalcantarilladg
expedienteen esta modalidad,tienen condiciondej energia eléctrica.
DECLARACION JURADA.

Certificado de Zonificacion y Vias.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Estan sujetas a esta modalidad:
Trémite Gerencia de Desar] Gerente de Desarroll
Planosde Ubicaciény Localizaciérdel terreno, Plano X (01) UNO Documentario Urbano Rural Urbano Rural Alcalde
perimétricptopogréfic®lanale Trazady Lotizacionplan(
6.- de ornamentacidfe parquescuandacse requieraMemori
Descriptivapdoen originay copiafirmadgorel profesion|
responsable del disefio , mas una copia digital.

a) LasHabilitacionddrbanasie Unidade®redialesd
mayoresle 5 Has.,queconstituyaislasristicasy/ qud
conformenn lotetinicosiempreg cuandamo esteafecty
al Plan Vial Provincial.

Enelcasoqueel solicitantdela HU,noseael propietaride,

b) LasHabilitacionesrbanasjue cuenterconun Pla predio deberapresentardocumentaciogue acreditequg

Integral aprobado con anterioridad. ~ cuenta con derecho para habilitar y de ser el caso a ¢
8.- . . . N :

No se encuentrarcontempladaen esta modalidada Encasode personeripuridicase adjuntar&igenciale pode]

habilitacionesrbanasque constituyamparte integrantele expedidpor la SUNARPgon unaanticipaciéno mayorde]

Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el IN treinta (30) dias naturales.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 27



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
. . RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'klea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
9.- Boletade habilitaciéde los profesionalegue suscribet|
documentacidécnicaefialadan el requisit®. Enla boletj
debera indicarse lo siguiente :
9.1.-Informaciogenerabobreel proyecta obraen el queparticipa|
profesional;
ModalidadC : Aprobaciéncon EvaluaciérPreviadel N L .
N L 9.2.-Tipode par profesior com(
Proyecto por Revisores Urbanos o Comisione] )
L revisor urbano);
Técnicas.
9.3.-N
Sélo se requierela presentaciérante la MDC, de el proyecto u obra.
Formularignic FUHUacompanadtelosrequisito®|
cargoconstituya respectivaicenciaprevigpagode |4
liquidaciomespectivy a partirde este momentcse 10. Paralas Modalidade€ y D, seguncorrespondanform|
podran iniciar las obras. " Técnico favorable emitido por los Revisores Urbanos|
11- Planeamientategralde serel caso,seglrio establecider]
p . " el Reglamento Nacional de Edificaciones.
Podran acogerse a esta modalidad :
) Lashabllltac{lone}mbanaﬂuese Va.ya,m ejecutapol Estudiade ImpactoAmbientalje ser el casode acuerdal|
etapas,con sujeciona un planeamienmtegralde la| 12.- N .
X Reglamento Nacional de Edificaciones.
misma.
63 Certificadde inexistencide restosarqueoldgicosdloenlo:

I L . q 45 . _
b)IasHaplInamonesrbapasonconstruccm:multane casosque el perimetree encuentreolindanteon un areq (45) Tramite Gerencia de Desar] Gerente de Desarroll
quesoliciteventagarantizadde lotes (Art.21°delaley| 13.- : . . X CUARENT] . Alcalde
29090) declaradgreviamenteomoparteintegrantelel Patrimon| Documentario Urbano Rural Urbano Rural

: Cultural de lal Nacion. Y CINCO
c) LasHabilitacionésrbanasonconstruccicimultand 14.- goﬂp[ﬁﬁanﬁpjﬁfd sd.erechmielramnacmparaLlcencn 0.99% 35.50
deviviendagondeel nimeralelotesa habilitay tipodg  Habilitacio ana:
viviendaa edificase definarenel proyectesiemprejug I o
sufinalidadeala ventade viviendasdificadagArt.21' 15- Derecho de Habilitacién Urbana: (*)
de la ley 29090).
4 ) 15.1.- Para terrenos menores de 10 Has: (POR MT2) 0.020% 0.71
(Miinimo 40% UIT)
15.2.- Para terrenos mayores de 10 Has: (POR MT2| 0.015% 0.53
(Minimo 60% UIT)
16.- ParaModalida@y D: Revisionle Proyecto(**) 0.1%UIT+
IGV/Lote, el Pago minimo por revisién: 30% UIT + IG
Modalidad : Aprobaciércon EvaluaciérPreviade laf
Comisién Técnica
Iniciadel trdmitecon la presentaciéde los requisito
luegode ser cancelatos derechoy de la revisionse
convocara a la Comision Técnica.
Podran acogerse a esta modalidad:
a) las Habilitacionddrbanasie prediogjueno colinde
con areas urbanaso que cuentencon proyectosde]
habilitacioarbanaaprobadag porlo tantorequieradg Gerente de Desarroll
la formulacién de un planteamiento integral. Urbano Rural Alcalde

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 2¢



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
o RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario COMPETENTE PA

Evaluacion Pre P . %
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | (en % UIT) (en Sl A”tc‘;ma gb_‘lj'aj PROCEDIMIENT ™™ oo VER | RECONSIDERACIO APELACION
. e ies,
Waniezailn PositivpNegativp

b) LasHabilitacionésrbanasle prediosjuecolinderend (45)
zonas arqueoldgicasbienes culturales inmueble] X CUARENT|Tramite Documen
previamente declarados o con areas naturales pif Y CINCO

Gerencia de Desar
Urbano Rural

c) Lashabilitacionesbanaparafinesdegranindustriaj
industria béasica, comercio y Usos especiales (O

En ninglincasola Licenciade Habilitaciétrbanaexcederéde (30

o
® Treinta UITs.

CuandseanComisioneBécnicag;ancelaen Colegiofrofesionaley
(**) en EmpresasPrestadorasy cuandosean RevisoresUrbanosy]

Funcionarios Municipales cancelar en tesoreria de la MDC.
BASE LEGAL:
(***) Entodoslos requisitose deberarpresentaen originaly unacopig
osen los quese halla precisadain niimerade copia|

LeyN°29090 LeydeRegulaciédeHabilitacionédrbanagy
EdificacionesCapituloll Arts. 10, 16 y 31, fecha dg]
publicaciér25/09/07 DecretoSupremd\°® 024-2008-VIY
ReglamentdelaLeyN°® 2909(Tituld| Capituld, Arts 16°al
26°, fecha de publicacion 27/09/08. Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles

diferente.

1.- Formulario Unico (FUHU) debidamente sellado con |4 FUHU
y el nimero de expediente asignado es decir la Licer]
Habilitacién Urbana.

Documentosmitidospor las entidadegprestadorasie log
serviciopUblicootorgandaonformidade obraa las obraj
de servicios.

Copidegalizadaotarialmentie lasminutasjueacreditets|
transferenciale las areas de aportesa las entidade
receptorasle los mismosy/o comprobantese pagode I3
redencién de los mismos, de ser el caso.

Enelcasoqueeltituladelderecha habilitaseaunaperson|
distintaa quieniniciéel procedimientte habilitaciénrban:
debergpresentdosdocumentaefialadosnlosacépite? y|
7 del procedimiento anterior segln corresponda.

Encasode personeriuridicase adjuntar&igenciale pode
expedidgorla SUNARPgonunaanticipaciono mayore
treinta (30) dias naturales.

o

RECEPCION DE OBRAS

Planos de Replanteode Trazadoy Lotizaciony def Gerente de Desarroll Alcalde
ornamentacidste parquesy memoriadescriptivade ser el Urbano Rural
caso. Enoriginaly cuatro(04)copiasmpresasnasuna(1)

64 copia en digital. (**) X (15) QUIN Tramite Gerencia de Desarl

Documentario Urbano Rural

Boletagle habilitaciéde los profesionalegue suscribetod
planos sefialados en el inciso 6. Un original y Una co

Comprobantie pagoporderechaletramitaciéderecepcid 0
de obras - FUHU: (Un original y Una copia). 0.99% 35.50

©

Derecho por Revision de los planos de Replanteo (PPR LOTE): 0.30% 10.65

(Minimo 30% UIT)

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 2¢



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

10 Derecho por recepcion de obras (POR LOTE): (¥) 0.39% 14.20
(Mnimo 40% UIT)

Sesolicitarannavezquesehayarconcluidasobragie]
habilitacién urbana.

) Losder iteda R 6de obrano
BASE LEGAL: valor de 1 UIT.
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitacionddrbanay/ (**) Unjuegade copi: 10!
Edificacione#yt.19° publicacdal 25/09/07Reglamenit] comode la memoriadescriptiv@&orrespondientsera remitidoa laf
la Ley29090- D.S.N° 024-2008VIVIENDAIt. 25°y 36° Municipalidad Provincial para su conocimiento.

ublicada el 27/09/08.
p Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:

dias habiles dias habiles

FormularidJnico (FUHU)suscritopor el solicitantey log

- FUHU
profesionales responsables del proyecto.

Copialiteralde dominiogxpedidgor la SUNARRon ung
anticipaciéon no mayor a treinta dias naturales (30 dial

Planode Ubicaciorecon localizaciomlel terreno,Planodef
Lotizaciénonteniendel perimetrdelterrenogl disefiale |
lotizacion,de las vias, acerasy bermas:y las areaf
correspondientafosaportesiormadogsimismandicatog
lotesocupadoy la alturade las edificacionesxistenteda
Lotizaciérdeberaestar en concordanciaon el Plan de}
DesarrolldJrbanoaprobadgpor la MunicipalidaBrovinci
Correspondiente.

Memorialescriptivindicandéas manzanasjreasde lotes|
numeracién y aportes.

Copidegalizadaotarialmentie lasminutagjueacrediteig|
transferenciale las areas de aportesa las entidadg
receptorasle los mismosy/o comprobantede pagode Igf
redencion de los mismos de ser el caso.

REGULARIZACION DE HABILITACIO Declaraciéduradauscritporel solicitantdela habilitacidy|

URBANAS EJECUTADAS 6.- elprofesionaksponsabldelaobraenlaqueconstejuelag
obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.

_ Certificado de Zonificacion y Vias.

I ’ ) Gerente de Desarroll
Boletade Habilitaciéde los profesionalegue suscribertd| Alcalde

R Urbano Rural
8.- documentacion técnica.

Enelcasoqueel solicitantdela HU,noseael propietaride,

predio deberépresentardocumentaciéque acreditequd n Tramite Gerencia de Desar
65 ili X .
0. cuenta con derecho para habilitar y de ser el caso a { DIECISIET| Documentario Urbano Rural
Encasode personeripuridicase adjuntar&igenciale pode]
expedid@orla SUNARPgonunaanticipaciéno mayorde]
treinta (30) dias naturales.
10.-

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 3(C



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
- N RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre 5 COMPETENTE PA
; . Automg (en dias | PROCEDIMIENT 0 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
icacio " : lles,
Waniezailn PositivpNegativp
Encasaquesecuenteonestudiopreliminareaprobadosy]
correspondpresentalos documentode los acapites y 7|
11.- debiendpresentaensureemplazoResolucién planogie]
losestudiopreliminareaprobado®lanosie Replantedelal
Habilitacién Urbana.
Comprobantele pago por derechode tramitaciénde] 0
12 Regularizacion - FUHU: 0.99% 35.50
13- Derecho de Aprobacion: (POR LOTE) 3.45% 124.25
(Minimo 50% UIT)
14.- Derechade Revisiérde la HabilitaciétrbanaPORLOTH 0
CONSOLIDADO: 2.96% 106.50
Minimo 40% UIT)
« Enninglrcasoel pagototalporRegularizaciéexcederdas (30|
® Treinta UITs.
BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitaciondsrbanagy] (**) LaResoluciédeaprobaciédeHabilitaciondsrbanasjecutada
Edificacionegyt.23°, publicada| 25/09/07Reglamentde] expedidapor la MunicipalidaBistritalde Castillacontendraa)
laLey29090 D.S.N°024-2008vIVIEND&apituldV,Arts| Resoluciégueaprueba| proyectde HabilitaciddrbananViag
389, 39° y 40°, publicada el 27/09/08. de Regularizacignde ser el casola recepciomle Obras Estg
resoluciérsera remitidapara conocimienta la MPPy a lag
entidadepublicasitularesielasa de aportesie habilitacid
urbana.
Plazo para Presentar el recurs| Plazo para Presentar el recur:
dias habiles dias habiles
1+ solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.-
Documento de Propiedad o copia literal de dominio ipdividual.
3- . . " .
Planode Ubicaciéry Localizaciéon coordenadat/ T\
datumpasad56 y/o WGS84, escalal/100000 1/5000,yY
escala 1/500 del lote indicando la seccién vial.
HABILITACION URBANA DE OFICI] 4- Plano perimétrico del lote a escala 1/100.
5 Planodel lote consolidada escala1/50 ylo 1/75 plantj
distribucion.
6 Memoria Descriptiva. Gerfj?éea:g sl?rs;"o” Alcalde
7.- Recibo de pago por derechos administrativos 5.25% 189.01 (45) - .
Tramite Gerencia de Desar
66 7.1.- Por emisién de Resolucién de Habilitacion X CUARENT i
-4 Documentario Urbano Rural
Y CINCO
7.1.- Por Inspeccién Ocular
Para prediosregistralmentealificadoscomo rdsticol
ubicadosnzonasurbanasonsolidadamnedificacion
y serviciopublicos Se declararahiabilitadode Oficig
mediant®esoluciéde Alcaldiaisponiendainscripcid
de uso rustico a urbano.
BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulacidde Habilitacionddrbanay| (*) La inscripcior 4 s el en form{
Edificacionegyt. 24°, publicada| 25/09/07Reglamentde individual.
la Ley 29090- D.S.N° 024-2008VIVIENDApublicada| P’Iazoprar.a'" recurso:1g] F:a opara tael recursol1
27/09/08. dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 31



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
AR RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE 5 L For[nlflarlo Automd Evaluacion Pre (en dias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
B, iles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Formulario Unico (FUHU). FUHU
2.-

Copialiteralde dominicexpedidaor la SUNARPg¢on ung
antigtiedad no menor de 30 dias naturales.

Plano de Ubicaciény Localizaciordel lote materiade

3.- N,
subdivision
4- Plano de subdivisiérsefialanddareas, linderos,medidgj
* perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propug
Memoriadescriptivandicandoareas, linderosy medidg|
5.- perimétricadel lotemateriale subdivisiop de los subloteq

SUBDIVISION DE LOTE URBANO (SIN resultantes.
DE USO Y SIN OBRAS)

Encasoqueel solicitantele la habilitaciénrbanano seael|
propietariodel predio se debera presentarademas 3|
documentaciéque acrediteque cuentacon derechodg]
habilitar y de ser el caso a edificar.

Gerente de Desarroll
Encasode personeriuridicae adjuntar&igenciale pode] Urbano Rural

7.- expedidgorla SUNARPgonunaantiguedado mayorde}
treinta (30) dias naturales.

67 X (10) DIEZ]

Boletade Habilitaciéde los profesionalegue suscribertal
documentacion técnica

Alcalde

Tramite Gerencia de Desarl
Documentario Urbano Rural

Recibale pagopor derechosdministrativeE UHUincluid| 0
la inspeccién ocular) 2.35% 84.50

10.- Pago por derecho de Aprobacién de Subdivision: (PQR LOTE) 0.59% 21.30

(Minimo 4 % UIT)

11.

Por derecho de revision de Subdivision (POR LOTE) 0.20% 7.10

(Minimo 2% UIT)
BASE LEGAL:

3

Ley N° 29090- Ley de Regulaciémie Habilitacion| La Resoluciory los docur écni D
Urbanay Edificacione$echade publicacié@5/09/0 selladoy vi 4 gadoslir
DecretdSuprema\® 024-2008-VIVReglamentale I el Registro de Predios.

LeyN° 29090fechade publicacié®7/09/08.ey27972| Plazopara Pi recurso:15| Plazoparal tael recursol1y
L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 26/05/2003. dias habiles dias habiles

FUHU
1.- Formulario Unico (FUHU).

Copialiteralde dominicexpedidgor la SUNARPgonung
antigliedad no menor de 30 dias naturales.

Plano de Ubicaciény Localizacirdel lote materiade
subdivision

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 3z



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
o RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario COMPETENTE PA

Evaluacion Pre P . %
N Nimero y Denominacién Cédigo/ | (en % UIT) (en Sl A”tc‘:)ma gb_‘lj'aj PROCEDIMIENT ™™ oo VER | RECONSIDERACIO APELACION
. e ies,
Waniezailn PositivpNegativp

Plano de subdivisiérsefialanddéreas, linderos,medidg|
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote propug]

Memoriadescriptivandicandoéreas, linderosy medidg|
perimétricadel lotemateriade subdivisién de los sublote
resultantes.

Encasoqueel solicitantele la habilitaciénrbanano seael|
propietariodel predio se debera presentarademasla|
documentaciéque acrediteque cuentacon derechode]
SUBDIVISION DE LOTES (SIN CAMBI habilitar y de ser el caso a edificar.

USO Y CON OBRAS) Gerente de Desarroll

7.-
Encasode personeriauridicase adjuntar&igenciale pode Urbano Rural

expedid@orla SUNARPgonunaantiguedado mayorde]
treinta (30) dias naturales.
68 X (30) Trémite Gerencia de Desarl
8- Boletade Habilitaciétie los profesionalegue suscriberig] TREINTA| Documentario Urbano Rural

documentacion técnica.

Alcalde

Recibale pagoporderechoadministrativeB UHU(Incluid] 0
la Inspeccién Ocular) 2.35% 84.50

10.- Pago por derecho de Aprobacion de Subdivision: (PQR LOTE) 0.59% 21.30

(Minimo 4% UIT)

11.

Por derecho de Revisién de Subdivisién (POR LOTE 0.49% 17.75

(Minimo 3% UIT)

BASE LEGAL:
* Tododos doccumentateberser presentadosn originaly copiay seff
firmados por el solicitante y el profesional responsable del prd
Ley N° 29090- Ley de Regulaciémie Habilitacion|
Urbanay Edificacione$echade publicacié@25/09/0
DecretdSupremad\° 024-2008-VIVReglamentale I
LeyN° 29090fechadepublicaciéa7/09/08.ey27972|
L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 26/05/2003.

Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1q
dias habiles dias habiles

=

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

PersonadNaturales copissimplele Documentde Identidg|
del contribuyente.

ERTIFICADO ARMNCELARIO DE TER{ ,  Perssices oot vt s S —
QUE REQUIEREN TASACION - rep & copiasimp erente de Desarro

representante legal. Urbano Rural Alcalde

4.- Recibo de pago por derechos administrativos: X (05) CINC Tramite Gerencia de Desar
Documentario Urbano Rural
4.1.- Dentro del rea urbana: 5.59% 201.25

4.2.- Fuera del 4rea urbana: 6.08% 218.75

69

BASE LEGAL:

LeyN°27444 LeydelProcedimienfsdministrativ®@enerd|
Art.107°% 110°;publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M|
Art. 73°y 79° publicada el 26/05/03.

Plazopara P recursoi1f| Plazoparal tael recursolq
dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 3:



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

L~ solicitud dirigida al Sr. Alcalde

2- Personad\aturales copissimplele Documentde Identida}
del contribuyente.

CERTIFICADO ARANCELARIO 3. Gerente de Desarroll
Personasluridicas: copiasimplede vigenciale Poderde| Urbano Rural Alcalde
representantegal copiasimpledocumentde identidadie| Tramite Gerencia de Desar

70 representante legal. X (03) TRES .
Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL: 4= Recibo de pago por derechos administrativos: 0.73% 26.25

LeyN°27444 LeydelProcedimientsdministrativ®@energ|

1t
Art.107° 110°publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M| Plazopara Presentael recurso1£| PlazoparaPresentael recursois

dias habil dias habil
Art. 73°y 79° publicada el 26/05/03, as hablles as hablles
1~ solicitud dirigida al Sr. Alcalde
5. PersonadNaturales copiasimplele Documentde Identida}
 del contribuyente.
3.- - - N :
COPIAS DE PLANOS Personasluridicas: copiasimplede vigenciale Poderde Gerente de Desarroll Alcalde
representantegal copiasimpledocumentde identidadie, Urbano Rural
representante legal. Tramite Gerencia de Desar
71 4- X (02) DOS .
" Recibo de pago por derechos administrativos: Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL: 4.1.- Copia Plano Ozalid por metro cuadrado 0.25% 9.03
4.2.- Copia Plano Xerox por metro cuadrado 0.41% 14.67
LeyN°27444 LeydelProcedimienfadministrativ@energ
Art.107°%y 110°;publ.|cadal11/04/200Ley27972 L.O.M Plazopara Presentael recursol1&|PlazoparaPresentael recursol§
Art. 73°y 79° publicada el 26/05/03. dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

PersonadNaturales copissimplele Documentde Identidg|

2 gl contribuyente.
CERTIFICADO DE UBICACION Personasluridicas: copiasimplede vigenciale Poderde| Gerente de Desarroll Alcalde
3.- representantegal copiasimpledocumentde identidadie| Urbano Rural
representante legal. Tramit G ia de D
ramite erencia de Desart
72 X (03) TRES .
Documentario Urbano Rural
4.- Recibo de pago por derechos administrativos: 2.33% 84.00
BASE LEGAL: 4.1.- Por Certificado:

4.2.- Por inspecci6n ocular
LeyN°27444 LeydelProcedimienfedministrativ@energ
Art.107°% 110°publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M|
Art. 73°y 79° publicada el 26/05/03.

Plazopara Presentael recurso1q PlazoparaPresentael recurso!
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, detallando el motivo del cambio:

2.-  Memoria Descriptiva.

CAMBIO DE CATEGORIA DE UN PRO . » » _—

DE HABILITACION URBANA APROBA3-~  Copia de Resolucién de aprobacion de Habilitacion Gerente de Desarroll Alcalde
Urbano Rural
4.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 15.94% 574.01

(30) Tramite Gerencia de Desar

73 4.1.- Por Revision: X TREINTA| Documentario Urbano Rural

4.2.- Por Aprobacion
BASE LEGAL: 4.2.- Por inspeccién ocular

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 34



Municipalidad Distrital
de Castilla

=,

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - g’b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
o iles
Waniezailn PositivpNegativp
LeyN°29090 LeydeRegulaciédeHabilitaciongérbanay]
Edificacionefechadepublicacié25/09/0 DecretGuprem §
N°024-2008-VAReglamentdela LeyNe 20090fechad Z;:Szz;;abr"aezresentael recursol] s:::?];;agiezresentael recurso1q
publicaci6r27/09/08Ley 27972- L.O.M.- Art. 73y 79
publicada el 26/05/2003.
SUB GERENCIA DE CATASTRO Y OBRAS
. 1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE P
QUE HA SUFRIDO MODIFICACION | 2~ Recibo de pago por derechos administrativos: 1.60% 57.75 Gerente de Desarroll
CATEGORIAS QUE SUPERA LAS 5 Alcalde
Q 2.1.- Actualizacién Urbano Rural
BASE LEGAL: 2.- Inspeccién Ocular
Trémite Gerencia de Desarl
74 : . (07) SIETH .
Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion; Documentario Urbano Rural
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
Predlog;apltulcﬂI,publlcadal21.07.0?.»3.905-2001 Plazopara Presentael recurso15|PlazoparaPresentael recursod§
JUS- Reglamentde lasLey28294Art.3° incisoF, G V| dias habiles dias habiles
H,47°y 48°,publicadel 11/02/2006.M.N° 155-200{
VIVIENDA, Art. 4°y 5°, publicada el 14/06/2006;
- L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 26/05/2003.
L+ solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.-
Copidedatadaela Resoluciéde Subdivisiéotorgadaorlal
Municipalidad documentoegistralemitidopor el Registr|
INSCRIPCION CATASTRAL DE PREI[ Predial Urbano o Registros Publicos.
SUBDIVIDIDO GerLeJnée de :esalrroll Alcalde
3.- Copia fedatada de planos de cada sub-lote rbano Rural
4.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 1.60% 57.75
75 4.1.- Inscripcion: X (07) SIETH Tramite . Gerencia de Desar
» Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL: 4.2.- Inspeccion Ocular:
LEY N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion]
Integradde Catastrgy suvinculaciénonel Registralg
Predlos';apltumI,publlcadal21.07.0?.5.905-2001 Plazopara Presentael recurso:1£| PlazoparaPresentael recursod§
JUS- ReglamentiielasLey28294Art.3° incisdF, y G dias habiles dias habiles
Art.16°,46°,47°y 48°, publicadel 11/02/20063.M.N¢
155-2006-VIVIENP#,4°y 5°, publicadal 14/06/200)f
Ley 27972 - L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 2¢
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2. Copia fedatada de certificadoliteral de dominio de]
: independizacion inscrito en el Registro de Propiedad
INSCRIPCION CATASTRAL POR
INDEPENDIZACION DE AREAS Reglamentde Independizacian de Propiedadorizontd
3.- inscriteenel Registrale Propiedathmueblegn casode sel Gerente de Desarroll
propiedad horizontal. Urbano Rural Alcalde
4.-  Copia fedatada de pl d da & ind. dizag . .
opia fedatada de planos de cada area independizada Tramite Gerencia de Desar
76 X (07) SIETH D . b Rural
BASE LEGAL: 5.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 1.60% 57.75 ocumentario Urbano Rural

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 3t



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

X . 1.- Inscripcién:
LEY N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion:

Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg 5.2.- Inspeccién Ocular:
PrediosCapituldll, publicadal 21.07.04).S.005-200
JUS- Reglamentte lasLey28294Art.3° incisd-,y G
Art. 16°, 25°,46°, 47° y 48°, publicade! 11/02/200

R.M.N° 155-2006-VIVIEND#t. 4° y 5°, publicada| PlazoplaraPresentael recurso:1] P'Iazop'araPresemael recurso1s
14/06/2006:2y27972 L.O.M:- Art.73y 79,publicadel dias habiles dias habiles
26/05/2003.

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Certificadditeralde dominiode acumulaciérinscritoen el

INSCRIPCION CATASTRAL POR Registro de la Propiedad Inmueble

ACUMULACION DE AREAS 3 Copiafedatadale planosde acumulaciode inmueble$ def
cada lote). Gerente de Desarroll

Urbano Rural Alcalde

4.- Recibo de pago por derechos administrativos: 1.60% 57.75
. 4.1.- Inscripcion: Trémite Gerencia de Desarl
77 [BASELEGAL: e X 7N SIETY o] rbano Rurel
4.2.- Inspeccion Ocular: ocumentario rbano Rural

Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion:
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
PrediosCapituldll, publicadal 21.07.04).S.005-200
JUS- Reglamentie lasLey28294Art.3° incisd-, y G
Art. 167, 26° 467, 47° y 48", publicade! 11/02/200 Plazopara Presentael recurso:1£| PlazoparaPresentael recurso1
R.M.N° 155-2006-VIVIENDX. 4° y 5°, publicade| e b 1
14/06/2006ey27972 L.O.M:- Art.73y 79,publicadel
26/05/2003.

1.-  Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

REGISTRO PREDIAL DE INMUEBLES)2- ggg;i:eeitaé:dﬁTrl::fue'?;r?;ge eerap bl oo Gerente de Desarroll
NUEVA HABILITACION URBANA ’ Alcalde
! I Urbano Rural
3.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 1.60% 57.75
3.1.- Inscripcién:
BASE LEGAL: 3.2.- Inspeccién Ocular:
Tréamite Gerencia de Desar
78 X (10) DIEZ

Documentario Urbano Rural
Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion{
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
Predioscapl'tulcﬂI,publicadﬂl21.07.0@}.5.(})05—2001 Plazopara Presentael recursol1|PlazoparaPresentael recurso!
JUS- ReglamenlmeIasLey_28294Art.3° incisdF,y G} dias habiles dias habiles
Art.16°,46°,47°y 48° publicadel 11/02/2006R.MN{

155-2006-VIVIENBA,4°y 5°, publicadal 14/06/200)
Ley 27972 - L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 24

1.-  Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Copiafedatadadel Testimoniale EscrituraPublicau otr
documentqueacreditéa propiedadelinmuebleinscritcer]
2.- el Registro de Propiedad Inmueble.
INSCRIPCION DE PREDIO NO REGIST|
EN EL SISTEMA PREDIAL COMPUTAR

3.- Encaso de Zona de Expansién Urbana y Zona Rural
P y Gerente de Desarroll

Hlebmna Puieal

Alcalde

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 3¢



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PR'N'(;SISFE'-N COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
vludl v ruial
3.1.-Copia de plano de localizacién
Tréamite Gerencia de Desar
7 3.2.-Memoria descriptiva del inmueble X (10) DIEZ Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL: 4.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 1.60% 57.75
4.1.- Inscripcion:
. . 4.2.- Inspeccién Ocular:
Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion:
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
PrediosCapituldll, publicadal 21.07.04).S.005-200
JUS- Reglamentie lasLey28294Art.3° incisd-, y G
Art.15°16°,18°, publicadel 11/02/2006R.M.N°155} Plazopara Presentael recursoi1&|PlazoparaPresentael recurso1
2006-VIVIENDAIL. 4%y 5°, publicadal 14/06/2006.e! dias habiles dias habiles

27972 - L.O.M. - Art. 73 'y 79, publicada el 26/05/}

Solicitudirigidal Sr.Alcaldesefialandel motivalelreclam|
y debidamente fundamentado.

RECLAMO CONTRA DATOS REGISTR|2- Documento que sustente la reclamacion.

Gerente de Desarroll
EN EL SISTEMA PREDIAL COMPUTAR Para prediosen litigio, presentarCopia fedatadade I Urbano Rural Alcalde

3.-  Resoluciénjudicial,con la constaciade haber quedad
consentida o ejecutoriada.

4.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 1.36% 48.99
80 X (30) Tramite Gerencia de Desarl
BASE LEGAL: TREINTA| Documentario Urbano Rural

Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion]
Integradde Catastrgy suvinculaciénonel Registralg
PrediosCapituldil,publicadal 21.07.049.S.005-200
JUS- ReglamentiielasLey28294Art.3° incisdF, y G
Art.16°18°y 28° publicadel 11/02/2006R.M.N°155|
2006-VIVIENDAL.4°y 5°, publicadal 14/06/2006;e)|
27972 - L.O.M. - Art. 73 'y 79, publicada el 26/05/}

Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1q
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
INSPECCIONES RELACIONADAS A2 ! L
. .- Recibo de pago por derechos administrativos:
REGISTRO Y ACTUALIZACION EN DA Gerente de Desarroll

PREDIALES, INFORMACION PREDI 1.36% 49.01 Urbano Rural Alcalde

BASE LEGAL:

81 X (07) SIETE Tramite Gerencia de Desar

Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion{ Documentario Urbano Rural
Integraddle Catastrg su vinculaciéoonel Registrale]
PrediosCapituldll, publicadel 21.07.04).S.005-200| Pl b 1elp 19
JUS- ReglamentielasLey28294Art 3° inciscF, G, H| iy O e b el ecursoiy

) ias habiles dias habiles
Ry S, Art.23°publicadel 11/02/2006%.MN°155-20(
VIVIENDA, Art. 4°y 5°, publicada el 14/06/2006;
- L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 26/05/2003.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 37



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre RESOdeVEF PRlNlcElgllxliFELN COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
1.-  Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
EMISION DE PLANO COMPUTARIZA 2.- Recibo de pago por derechos administrativos:
ELABORADO POR LA MUNICIPALIDA
PLANO DE CATASTRO; DELIMITACI Formato A4 1 A% ]75 Gerente de Desarroll Alcalde
DISTRITAL; AA.HH. Formato A3 0.34% 12.25 Urbano Rural
Formato A2 0.49% 17.49
Formato A1 0.73% 26.25
BASE LEGAL: Formato AO 0.97% 35.01
Trémite Gerencia de Desarl
82 X (10) DIEZ Documentario Urbano Rural
Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion;
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
PrediosCapituldll, publicadal 21.07.04).S.005-200
JUS- ReglamentielasLey28294Art.3° incisd, C,J |
K,y L, Art.32°Art. 39 publicadeel 11/02/2008;e)| .
27972 - LOM. - Art. 73y 79, publicada el 26/05/ z::;(::;ab:?ezresentael recurso:1} dP:::t?‘;Jéak;"zlieF;resenlael recursois
043-2003-PCMTUO de la Ley 27806 - Ley de
TransparencjaAccesa la InformacidRiblicaArt. 10
Y 11°, publicad@| 24/04/2003,ey 274441 PAG Arts}
107y 110,publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M-|
Arts. 73°y 79°, publicada el 26/05/2003.
1.-  Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
COPIAS DE PLANOS ELABORADOS P 2.-  Recibo de pago por derechos administrativos:
MUNICIPALIDABERVICIO
A ) Formato A2 0.34% 12.25 NO APLICA NO APLICA
Formato A1 0.49% 17.49
0,
BASE LEGAL: Formato AD 0.73% 26.25
g3 |Ley N° 28294- Ley que creael SistemaNacion; X (02) DOS Tramite ) Gerencia de Desar
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg Documentario Urbano Rural
PrediosCapituldil,publicadal 21.07.049.S.005-200
JUS- ReglamentdelasLey28294Art.3° incisd, C, J |
K,y L, Art.32°Art. 39 publicadeel 11/02/2008;e)|
27972 - L.O.M. - Art. 73 'y 79, publicada el 26/05/}
043-2003-PCMTUO de la Ley 27806 - Ley def
TransparencjaAccesa la InformacidRublicaArt. 109
Y 11°, publicadal| 24/04/2003,ey 274441 PAG Arts|
107y 110,publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M-|
Arts. 73°y 79°, publicada el 26/05/2003.
1.-  Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2. Copiafedatadadel Testimoniale EscrituraPublicau otr
. documento que acredite propiedad.
EMISION DE PLANO CATASTRAL
(SERVICIO) 3.-  Encaso de estar ubicado en Zona de Reglamentacidn Especial:

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Pagina 3¢



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
. . RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ) L Formglarlo Automd Evaluacion Pre (en dias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles,
Waniezailn PositivpNegativp
3.1.- Copia fedatadadel Certificadade Constatacionle]
Linderos, emitido por esta Municipalidad.
NO APLICA NO APLICA
4.-  Recibo de pago por derechos administrativos: 2.33% 84.00
84 4.1.- Por emisi6n de plano: X (02) DOS Tramite Gerencia de Desar
Documentario Urbano Rural
4.2.- Por Inspeccion Ocular:
BASE LEGAL:
Grabaciérdel PlanoCatastrablel Distritode Castilla(Parg
Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion Instituciones Publicas, ONG o afines:
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
PrediosCapituldll, publicadal 21.07.04).S.005-200 " . R 0
1.- Recibo d d h d trativos:
JUS- ReglamentielasLey28294Art.3° incisc3, C, | ecibo de pago por derechos administrativos 0.28% 9.99
K,y L, Art.32° Art. 39° publicadeel 11/02/2006;e
27972 - L.O.M. - Art. 73 'y 79, publicada el 26/05/}
043-2003-PCMTUO de la Ley 27806 - Ley dg
TransparencjaAccesa la InformacigRublicaArt. 10
Y 11°, publicada| 24/04/2003,ey 274444 PAG Arts|
107y 110,publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M-|
Arts. 73°y 79°, publicada el 26/05/2003.
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
P Copiafedatadadel Testimoniale EscrituraPublicau otrd
* documento que acredite propiedad.
EMISION DE CERTIFICADO CATAST 3.- En caso de estar ubicado en Zona de Reglamentacign Especial:
3.1.-CopidedatadaelCertificadde Delimitacice Linderd Gerente de Desarroll
emitido por esta Municiplaidad (Division de Habilitacil Urbano Rural Alcalde
4.- Recibo de pago por derechos administrativos: 1.85% 66.51
. Trémite Gerencia de Desarl
85 |BASE LEGAL: X (07) SIETH )
Documentario Urbano Rural
4.1.- Certificacion
Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion 4.2.- Inspeccion ocular
Integradde Catastry su vinculaciénonel Registralg
PrediosCapituldil, publicadel 21.07.049.S.005-200
JUS- Reglamentie lasLey28294Art.3° incisdDy G
Art.37°38°,39°,41°y 42° publicadel 11/02/2006:e
27972 - L.O.M. - Art. 73 y 79, publicada el 26/05/]
043-2003-PCMTUO de la Ley 27806 - Ley d¢
TransparencjaAccesa la InformacidRiblicaArt.10 Plazopara P recurso15{ Plazoparal tael recursodq
Y 11°, publicad&| 24/04/2003,ey 274441 PAG Arts| dias habiles dias habiles
107y 110,publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M-|
Arts. 73° y 79°, publicada el 26/05/2003.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 3¢



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

uiT

: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
. . RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'l:ea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
CONSULTA Y BUSQUEDA DE INFORM,
CATASTRAL EN EL SISTEMA
COMPUTARIZADO (IMPRESION POR { ' R Gerente de Desarroll
3.-  Recibo de pago por derechos administrativos:
FORMATO DIN ASERVICIO) pagop Urbano Rural Alcalde
3.1.- Titular 0.07% 2.63
BASE LEGAL: Trémite Gerencia de Desarl
86 Ley N° 28294- Ley que crea el SistemaNacion; X (02) bOS Documentario Urbano Rural
Integradde Catastry su vinculaciéoonel Registralg
PrediosCapituldll, publicadal 21.07.04).S.005-200{
JUS- Reglamentde lasLey28294Art.3° incisdD y G|
Art.37°,38°, 39° y 40°, publicadel 11/02/2006;e}
27972 - L.O.M. - Art. 73y 79, publicada el 26/05/|
043-2003-PCMTUO de la Ley 27806 - Ley de Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1
TransparencjaAccesa la InformacidRiblicaArt. 10 dias habiles dias habiles
Y 11°, publicad@| 24/04/2003,ey 274441 PAG Arts}
107y 110,publicadal 11/04/2001,ey27972 L.O.M-|
Arts. 73°y 79°, publicada el 26/05/2003.
1.-  Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.- Estar inscrito en el registro de Predios Municipales
CONSTANCIA CATASTRAL EN ZONA U R Zeelrzg:z?‘l;liugra‘xll:s copiasimplele Documentde Identidg
vente. Gerente de Desarroll Alcalde
Urbano Rural
Personasluridicas: copiasimplede vigenciale Poderde|
4.- representantegal copiasimpledocumentde identidadie
representante legal.
5.- Recibo de pago por derechos administrativos: 2.33% 83.99 Tramite Gerencia de Desar
87 |BASE LEGAL: X (07) SIETH .
Documentario Urbano Rural
Por Constancia
. . Por Inspeccién Ocular
LeyN° 28294 Leyquecreael SistemaNacionadhtegradde]
Catastry suvinculaciéeonel Registrale PrediosCapitul
1Il,publicadal 21.07.049.S.005-2006-JUReglamenti]
lasLey28294Art.3° incisoD y G, Art.37°38°,39°,41°
42° publicadel 11/02/2006ey27972 L.O.M: Art.73y 79
publicadal 26/05/2003.S.043-2003-PCNUOde la Le Pl . 1elp "’
27806- Ley de Transparencia Accesoa la Informacig dizizabrilaes recursold d;:suhya'b\‘laes el recursol
PublicaArt.10°Y 11°, publicad&| 24/04/2003,ey27444
LPAGATrts.107y 110,publicad&l 11/04/2001;ey27972
L.O.M. - Arts. 73° y 79°, publicada el 26/05/2003.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Pagina 4C



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

1.- Formulario Unico de Edificiaciones, suscrito por el sojicitarffeE

2.- Plano de Ubicacién y Localizacién

3.- Planos de Arquitectura en escala 1/100

4.- Planos de Seguridad y evacuacién amoblado

Boletade Habilitaciéde los profesionalegue suscribertal

5 documentacién Técnica.
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 6. RecibalepagoporderechoadministrativgSUE)(Incluide 1.18% 42.60 Gerente de Desarroll Alcalde
" Certificado de Parametros Urbanisticoas y Edificatori . 0 . Urbano Rural
7.- Derecho de Revision de Anteproyecto (cancelar en JAP) 0.025% V.(Q.
Trémite Gerencia de Desarl
88 L ) X (08) OCH( .
5. RevisiérDelegadad Hoc (cancelaal Delegadalesignad 0.02% V.0 Documentario Urbano Rural
" por cada institucion) . oV
InformeTécnicale Verificaciéfcancelaal Delegadéd Ho(
9.- R, 9
por cada institucion) 2.96% 106.50
BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitaciondsrbanag]
Edificacione§apituldll, publicadal 25/09/07Reglamen
delalLey29090 D.SN°024-2008/IVIEND/Aubcapituldl
secciorl, Art.47°,52%y 53°, publicadel 27/09/08; eyN{
274441 eydelProcedimienfedministrati®@eneralArt. 107
y 110;publicada! 11/04/01l.ey27972- Ley Organicalej Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1
Municipalidades, Arts. 73°y 79°, publicada el 26/05/4 dias habiles dias habiles

Modalidad A : Aprobacién Automatica

LICENCIA DE EDIFICACIONES o L X -
FormularitynicoEdificaci6o(FUEsuscritgorel solicitantg

1.- .
de ser el caso por los profesionales responsables. (*) FUE
Modalidad A : Aprobacién Automética 5. Copiditerabledominicexpedidaorel registrale Prediosor]
Se encuentran en esta modalidad: " una anticipaciéon no mayor de 30 dias naturales.

Encasoqueel solicitant@o seael propietaridel predicse
debergpresentaademada documentacidue acreditegug

a) Viviendaunifamiliade hasta120.00m2 construidg cuenta con derecho a edificar.

Unica edificaciéren el lote, se podré optar por Ia
adquisiciéde un proyectalel Bancode Proyectose I
Municipalidad.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 41



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
- N RESOLVEH INICIO DEL
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Prej di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'klea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. s . n lles
Waniezailn PositivpNegativp
3.-
Planade Ubicaciow Localizaciéplanade plantadela obraal
o . o ejecutar.En caso de ampliacione® remodelacioned
b) La Ampliaciénde una viviendaunifamiliarcuy4 . X . . e
o . . - inmuebleguecuenterconLicenci@ Declaratoride Fabricg
edificaciéoriginatuenteconlicenciale construcciéol " .
. el Planade Plantese desarrollarsobrecopiadel planode |4
D.F.y el area techada total no supere 200.00 m2| L NS,
edificaciorexistentecon indicaciorde las obrasnuevasal
ejecutarse.
4.-
" T T EnelcasadeViviend&niczhastal20.00n2enel lote, podri
c) La remodelaciéde una edificaciésin modificaci L
N N . optar - Por adquirirdel Banco de Proyectosde la|
estructural ni aumento de area construida. -
Municipalidad o en su defecto presentar :
d) Construccidte cercosie masde 20 m hastal000m 4.1.- Planosde Arquitecturaelaboradosy Firmadospolf
de longitud. arquitecto colegiado.
e) DemoliciérTotal de edificacionesiempreque ng 4.2 .Planosleestructuraslaboradogfirmadoporingeniel]
constituya monumento histérico ni requiera exploj civil colegiado.
f) Obrasvienoresegurel RNE sonlasquese ejecutal 4.3.Cartaderesponsabilidae obrafirmadgoruningeniel
porampliacién remodelaciéronun areainferiora 3( Civil segln formato.
m2deareatechadaleintervenciémunvalomomayos Tramite Gerencia de Desar
6UIT. X (01) UNO D tari Urb. Rural NO APLICA NO APLICA
Ampliacién de Vivienda Unifamiliar hasta 200.00 m% : ocumentario rbano Rural
5.-

g) Obrasde caractemilitar, fuerzagolicialespenale]
debiendasujetarsea los Planesde Acondicionamie|
Territorial y Desarrollo Urbano. Se presentaratos documentomdicado®n los incisoss. 1
4.2y 4.3 precedentes.

Parala demoliciénotal de la edificacién siempreque nd
constituyarparte integrantedel PatrimonidCulturalde |

6.- ) X .
Naciéry quenorequierael usode explosivos,qEesentard
los documentos en los acépites 4.2; y 4.3 precedentg]
7. Boletade Habilitaciode los profesionalegue suscriberigf

documentacion técnica.

Encasode personeriuridicase adjuntar&igenciale pode
8.- expedidgorla SUNARPgonunaantiguedado mayorde}
treinta (30) dias naturales.

Comprobantde Pago por derechosadministrativod=UE|

o 9op nistratv 5.72% 205.89
incluye:

9.1.- Por derecho de tramitacion - FUE:

9.2.- Derecho de Licencia de Obra Nueva:

9.3.- Licencia de Via Publica (valida por 6 meses):

9.4.-Planoslelbancale Proyectoblunicipalidddrquitectyl
y estructuras escala 1/100)

El cargode Ingresaonstituyéa Licenciapreviopagode la liquidacid
respectivay a partirde ese momentse podraniniciarlas Obra
Vigenciade Licenciaes de 36 meses.Renovablesantes de sy
vencimiento por 12 meses mas.

*

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4z



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en % UIT) (en SI.) EmaiEs RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacién co — . habiles)
PositivpNegativp
ModalidacB : AprobaciérAutomaticacon firmade profesionale]
responsables.
ModalidadB : AprobaciénAutomaticacon firma de 1- Formularibnico(FUE)Xebidamentiscritgorel solicitan] FUE
profesionales responsables. *ylos profesionales responsables. (*)
2. Copiditeratledominicgxpedidaorel registrale Prediosor]
" una anticipacién no mayor de 30 dias naturales.
Pueden acogerse a este tipo de Modalidad:
o ) o o Encasoqueel solicitant@o seael propietaridel predicse}
a) Las edificacioneson finesde viviendaunifamiliaoj deberépresentaademasa documentacidue acrediteug
multifamiliate hastacinco(05)pisos,0 condominiasg cuenta con derecho a edificar.

viviendaunifamiliay/o multifamiliade hastacinco(05]
pisos siemprejueel proyectéengaunmaximaie 3,00

. 3.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorigs
m2 de area construida.

b) La Construcciéde cercosmayoresa 1000 m de Certificadale factibilidadle serviciosparaobranuevade

longitud. vivienda multifamiliar o fines diferentes al de viviend]
No se encuentraromprendidakas edificacionegug Documentacionmécnica suscrita por el titular y log
constituyaparteintegrantelel Patrimoni€ulturatie lal 5.- profesionaleesponsabledel proyectola mismagueestary
Nacion. compuesta por :

5.1.- Planos de Ubicacion y Localizacion segln formato.

5.2.- Planos de Arquitectura,estructuras,instalacion|
eléctricasy electromecénicasnstalacionessanitariase]
instalacionetegas,deserel casofirmadoy selladoporlog
profesionalesesponsabledel proyectq por el propietari
acompafado las memorias justificativas por especial

5.3.-Planade Sostenimientte Excavacionedeserel casoy| X (01) UNO Tramite Gerencia de Desarl NO APLICA NO APLICA

deacuerdeonlo establecidenel Art.33°delaNormz. 05( Documentario Urbano Rural
del RNE,acompafiadde Memoridescriptivan la que s
precise las caracteristicasle las excavacioney lag
edificacionesolindantes;onindicaciéexpresadel nimer|
de pisosy sétanosla memorialeberdcomplementarser|
fotos.

5.4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista)segun lag
caracteristicade la obraa ejecutarsecon una cobertul
minimapor dafiosmaterialey personalea terceroscom(
complementd SegurdComplementade Trabajale Riesg
previstoen la Ley N° 26790,Ley de Modernizaciode |a|
Seguridadocialen Salud La pélizatendrévigencialurant]
todo el periodo de ejecucion de la obra.

6.- Boletagle Habilitacidde los profesionalegue suscribettel
documentacion técnica sefialada en el inciso 5.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4:



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

Encasode personeripuridicae adjuntar&igenciale pode]
expedidgorla SUNARPgon unaantiguedado mayorde]
treinta (30) dias naturales.

~

Recibade pagopor derechosidministrativesFUE (Incluy 0
Certificado de Parametros Urbanisticos) 1.18% 42.60

©

Derecho de Licencia de Obra Nueva 1.5% V.0

* EnelFL nstael pagodela Autoliq

serpresentaden origina tres(3) copiasmpresasnasuna(1)copi
digital.

(**) Los derechosle licenciade ObraNuevaparaestetipo incluyeriog
ControlegleC ini porpiso,Inspeccior llarey Licencij

de ocupacion de via publica.

ModalidadC y D: Aprobaciércon Evaluaciorpreviade proyects
por Revisores Urbanos o Comisiones Técnicas

ModalidadCy D: Aprobaciércon Evaluaciémpreviade
proyecto por Revisores Urbanos o Comisione| 1.-
Técnicas

Formularignico(FUEebidamenmscritporel solicitanj

y los profesionales responsables. (*) FUE

Copiditeraledominicexpedidaorel registrale Prediosorf

Podran acogerse a esta Modalidad "C" 2.- L "
una anticipaciéon no mayor de 30 dias naturales.

En casoqueel solicitant@o seael propietaridel predicse}
debergresentandemada documentacidue acreditegug
cuenta con derecho a edificar.

a) Las edificacioneson finesde viviendaunifamiliaol
multifamiliate hastacinco(05) pisos,0 condominiode
viviendaunifamiliay/o multifamiliade hastacinco(05]
pisos siemprejueel proyectéengaunmaximaie 3,00

. 3.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorigs
m2 de area construida.

b) Las edificacionegarafinesdiferentesle viviendag| Certificaddle factibildiadle serviciosparaobreanuevade]
excepcion de las previstas en la modalidad D. vivienda multifamiliar o fines diferentes al de viviendg]

c) Las edificaciones de Uso mixto con vivienda. DocumentaciéiTécnica suscrita por el titular y log
5.- profesionalegsponsabledel proyectola mismagueestar

Las intervenciont rrolleren bien
d) Las intervencionegue se desarrolleren biene| compuesta por :

culturales inmuebles, peviamente declarados.

5.1.- Planos de Ubicacién y Localizacién segun formgto.

e) Lasedificacionesaralocalescomercialesulturale]
centrosde diversiény salas de espectaculogjue)
individualmenteen conjuntaguenterconun maximale
30,000 m2 de area construida.

5.2.- Planos de Arquitectura,estructuras,instalacion|
eléctricasy electromecénicasnstalacionessanitariase
instalacionetegas deserelcasofirmadoy selladoporlod
profesionalesesponsabledel proyectq por el propietari
acompafiando las memorias justificativas por especig

f) las edificacionegaramercadosjue cuentercon urj

méximo de 15,000 m2 de rea construida. 5.3.-Planade Sostenimiente Excavacionede serel casoy|

deacuerdeonloestablecidenel Art.33°delaNormaE. 05
del RNE,acompaiiadde Memoridescriptivan la que sg
precise las caracteristicasle las excavacioney lag

g) Localesde espectaculodeportivosle hasta20,00) edificacionesolindantes;onindicaciérexpresadel nimer|
ocupantes. de pisosy sétanosla memorialeberdcomplementarser
fotos.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 44



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

g9 [h) Todaslas demasedificacionegue no se encuentr
contempladas en las Modalidades A, By D. 5.4.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista)segun lag
caracteristicade la obraa ejecutarsecon una cobertul
minimapor dafiosmaterialey personalea terceroscom(
complementd SegurdComplementade Trabajale Riesg
previstoen la Ley N° 26790,Ley de Modernizaciéde ||
Seguridadocialen Salud La pélizatendrévigencialurant]
todo el periodo de ejecucién de la obra.

Boletagle Habilitaciéde los profesionalegue suscribete

Podran acogerse a la Modalidad "D": 6.- DRI o N
documentacion técnica sefialada en el inciso 5.

Encasode personerifuridicase adjuntar&igenciale pode}

a) Lasedificaciongmrafinesdegranindustria industrij 7.- expedidgorla SUNARPcon unaantiguedado mayorde

basica. treinta (30) dias naturales. @2)

v ; ) Tramite Gerencia de Desar] Gerente de Desarroll
b) Lasedificacionesaralocalessomercialesylturalel Estudiale Impact@mbientanloscasosjuese requieralef X TREINTA Documentario Urbano Rural Urbano Rural Alcalde
centrosde diversiony salas de espectaculogjue acuerdeonel RNEy el Anteproyectmondictamegonform DOS

S . £ 8.- G
individualmente en conjuntocuentencon mas d seguin corresponda.

30,000.00 m2 de &rea construida.

c) Lasedificaciongzaramercadoguecuenterconmég Para la ModalidadC, InformeTécnicofavorablede log
de 15,000.00 m2 de area construida. " Revisores Urbanos, setin corresponda.

d) Localesle espectaculageportivode masde 20,00

10.- Recibo de pago por derechos administrativos:
ocupantes.

10.1.PorderechaetramitaciénFUE(Incluuidel Certificad
de Parametros Urbanisticos

1.18% 42.60

igenciaelicenci ificaciéesde ovabld

. A 11.- Derecho de Licencia de Obra Nueva, segun: (**)
antes de su vencimiento por 12 meses mas.

11.1.- De més de 3,000.00 m2 hasta 10,000.00 m2 cpnstruidos: 1.4% V.0

11.2.- De més de 10,000.00m2 hasta 20,000.00mZ}

0
construidos: 13% V.9
11.3.- De méas de 20,000.00m2 hasta 30,000.00m
g g 0
construidos: 12% V.9
11.4.- De mas de 30,000.00 m2 construidos: 1.0% V.Q
12.- Revisionesde Proyecto (Cancelaren CAP y CIP)
0.1% V.O. + IGV.
Derechogle Licenciade ObraNuevapara programasie]
13- 7 . . X
viviendas de interés social :(***)
Por Unidad Habitacional: 99% 3550.00
De la2da. ala10ma. repeticion (CADA UNA) 49% 1775.00
De la 11° a la 50° repeticién (CADA UNA) 25% 887.50
De la 51° a la 100° repeticion (CADA UNA) 20% 710.00
De la 101° a la 1000° repeticion (CADA UNA) 10% 355.00
Mas de 1000 repeticiones (CADA UNA) 5% 177.50

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4t



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre| RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
) L Automg (en dias | PROCEDIMIENT 0 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
iacid iles
Waniezailn PositivpNegativp
® EnelFL p Autolig
serpresentaden originay tres(3) copiaimpresasnasuna(1)copid
digital.
**

Los derechosie Licenciade ObraNuevaparaestetipo incluyeriog}
Controlesle i rpiso Inspeccior llarey Licencil
de ocupacion de via pablica.

(¥

Parael casode proyectosjue se planteera basede repeticionede}
i) vivienday se itrade los p
viviendale interéssc 8 1ounidadesde viviend|
conuna i 0.00m2 LaLicenciale Edificacic
un solo expec i i ificandoséag]
unidadegpredialesa que se refiere,generandain tnicoderechadef
tramite:

(e

Los Derechos en total no excederan de 100 UIT.

Modalidad "C" Con Aprobacién Previa de Revisores Urb:

Modalidad'C" Con AprobaciénPreviade Revisore Copiditeradedomini@nal queconstdaD.F si estainscritg
Urbanos: o

Certificadde Finalizaciéte Obrap la Licenciae Obrao d
construcciéue la edificaciérexistenteen el caso de ng
constaen el asientale inscripciénorrespondientxpedid
con una anticipacion no mayor a 30 dias;

Presupeustie obracalculaden baseal Cuadrale Valore}
UnitarioOficialesle Edificaciési no hubierancrementde}
Vigenciade licenciade edificaciores de 36 meseg area techaday para los casosde Puestaen Valor sg
renovables antes de su vencimiento por 12 mes¢ presentardl presupuesite obraporsubpartidaszoncosto
unitariosde mercadgpublicadogn mediosespecializad(
indicando la fuente.

Planogle plantade arquitecturdiferenciad@onsumemori
justificativa por especialidad de acuerdo a lo siguient|

4.1.-Levantamientte |a fabricaexistentegraficandoseorf
achurado 45° los elementos a eliminar.

4.2 .-Fabricaesultantegraficandoseon achuradoa 45
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

(32) - .
X TREINTA Tramite Gerencia de Desar] Gerente de Desarroll Alcalde

4.3.-Paralas obrasde Puestaen ValorHistéricae deber| DOS Documentario Urbano Rural Urbano Rural
graficaren los planoselementosarquitecténicoson valo|
histéricanonumentgropiosie la edificaciéientificandol|
claramentg diferenciandossjuellosjue seranobjetode]
restauracion, reconstruccién o conservacion en su cg

PlanosieEstructurascompafiadie Memori®escriptivag|
diferenciaran claramente los elementos estructuralf
existentedps quese eliminaray losnuevosy sedetallar
adecuadamente los empalmes.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4¢€



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH  INICIO DEL L ORDD)
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario Evaluacion Pre , COMPETENTE PA
- oais Automg (en dias [ PROCEDIMIENT 5 o
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion es,

PositivpNegativp

Planosde Instalacionesuandoseanecesari@acompaniad
de memoriajustificativadetallanddos puntosy salidal
6.- existentedps quese eliminaray losnuevosgetallandtog
empalmesfactibilidadie serviciosteniendoen cuentala|
ampliacion de cargas de electricidad , y de dotacion {

Autorizaciéde la Juntade Propietariopara proyecto®ry
7.- inmueblesonunidadeinmobiliariade propiedaéxclusiv
bienes de propiedad comun.

8.- Comprobantie pagoparalosderechosorrespondientes)
cancelaratos derechosonsignadosn el subprocedimei
anterior : 10, 11y 12.

LICENCIADE DEMOLICIONPara el caso de licencia no
contempladas en la Modalidad "A". (*)

1.-
Licenciade Demolicién Parael casode licencianol Formularignico(FUEebidamenmscritgorel solicitanj

contempladas en la Modalidad "A". y los profesionales responsables. FUE

Copiditeralde dominiogxpedid@orla SUNARPenel cas(
de quiénsolicitala licenciano seael propietaridel predid
debera acreditar la representacion del titular.

Encasode personeriuridicae adjuntar&igenciale pode]
expedidgorla SUNARPgonunaantiguedado mayorde
treinta (30) dias naturales.

LicencideConstrucci@deobraconformidadizobrao D.F|
enelcasodenoconstaenel RegistroePrediosa edificaci
a demoler.

5.- Plano de Localizacion y Ubicacion.

Planos de Planta a escala 1/75, dimensionad|
adecuadamentmel quese delinearéaszonagie lafabric
a demolerasi comodel perfily alturasde los inmueblg
vecinosercanoa laszon laedificaci6 moleihast
ecinosercanoa|aszo agle aedr cac 6a de oleihas Gerente de Desarroll
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad. Alcalde
Urbano Rural
Planade cerramientdelprediocuandsetratededemolicid
total.

En el caso de uso de explosivosautorizacionede lag (30) Tramite Gerencia de Desarl
autoridadesompetente@ISCAME@omandaonjuntade] TREINTA Documentario Urbano Rural

lasfuerzasarmaday defensaivil)seguracontraodoriesg
paraterceroy copiadel cargode cartaa los propietariog
ocupantedelasedificacionemlindantespmunicandolis]
fechas y horas en que se efectuaran las detonacione]

Boletade Habilitaciéde los profesionalegue suscribettgj
documentacion tecnica.

10.-
Recibo de pago por derechos administrativos - FUE. 0.20% 7.10

Derechale Licenciale Demoliciétincluyescupacitue vig 1.5% V.0

11- publica y supervision de obra)

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 47



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

12- Derechderevisiomieexpedientde Demolicidrfcancelagr]
© CAPY CIP): 0.10% V.O. + IGV.
_ Derechode revision DELEGADQAD HOC (cancelarall
" delegado designado)

0.02% V.QL

BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitacionddrbanay| (*) Ademasielosrequisitogueseindicarenel Art.47°delD.S.024-200]
EdificacioneAyts.10°Capituldil, Art.25% 26° publicadal Vivienda que conforman el expediente.
25/09/07Reglamentde la Ley29090- D.S.N° 024-200:
VIVIENDACapitulolll Art. 50°, 51°y 54°, publicadael]
27/09/08;eyN°27444 Leydel Procedimienfdministratif
Generalrt.107y 110publicadal11/04/01,ey27972 Le Plazopara Presentael recurso15PlazoparaPresentael recursoif
Orgéanicale MunicipalidadeAsts.73°y 79°, publicada] dias habiles dias habiles

26/05/2003.

Formularignico(FUEebidamenmscritgorel solicitanj

. FUE
y los profesionales responsables.

Copiditeralde dominiogxpedid@orla SUNARRen el cas(
de quiénsolicitala licenciano sea el propietariael predi
debera acreditar la representacion del titular.

Encasode personeriuridicase adjuntar&igenciale pode]
expedidgorla SUNARPgonunaantiguedado mayorde
treinta (30) dias naturales.

>

Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorigs

o

Plano de Ubicacion y Localizacién segiin Formato
REGULARIZACION DE EDIFICACIO

6.- Planos de Arquitectura firmados por el profesional copstatador. Gerente de Desarroll

Alcalde
Urbano Rural
7.- Memoria Descriptiva.

Cartade Seguridadle Obra,firmadapor un IngeniercCivil
colegiado. Trémite Gerencia de Desar

90 X (15) QUING Documentario Urbano Rural

Boletade Habilitaciode los profesionalegue suscriberigf
documentacion técnica

10.- Recibo de pago por derechos administrativos - FUE: 0.20% 7.09

10.1.- Multa: 10% V.O.

o ) — Del 1.5 %
10.2.Licenciale Edificaciése cancelardependiendsi tipd d
de edificacion (Modalidad B,C 6 D) V.0. al 1.09
\/ N

Pago de los derechosde revision(Cancelaren CAP)

1L 0.10% v.0. + IGV.

BASE LEGAL:

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4¢



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ) L Formulario Automd Evaluacion Prej (en dias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA . 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitacionddrbanagy]

Edificaciones;A30°, publicacdal 25/09/07Reglamentde]

la Ley 29090- D.S. N° 024-2008VIVIENDAATrt. 69°

publicadeel 27/09/08) ey 27444-Ley del Procedimier]

Administrativ@eneralArt. 107; publicadal| 11/04/011 ey Plazopara Presentael recursol1f|PlazoparaPresentael recurso1q

27972- Ley Organicale MunicipalidadeArts.73°y 799 dias habiles dias habiles

publicada el 26/05/2003.

1.- Formulario Unico, (FUE) debidamente suscrito por el|solicifauite.

2.- Copiade Licenciale Edificaciég/o Licenciale Via Public

vigente.
PRORROGA DE PLAZO DE VIGENCIA 3. o
LICENCIA DE EDIFICACION CopidedatadaleLiteraedomini@ documentqueacredit]
propiedadobreel inmuebleyigenteal momentale presenty Gerente de Desarroll Alcalde
el Expediente. Siempre y cuando cambio de titular. Urbano Rural
4 Recibo de pago por derechos administrativos:
Tramite Gerencia de Desar
91 i iavi axi i X 05) CIN .
:Ef:]‘(')cenc'a"gemeplammax'mmz mesessin costg 4.1.- Por Inspeccién Ocular 1.36% 49.01 (05) CINC Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitacionddrbanay]
Edificacioneart.11°, publicacdal 25/09/0/Reglamenti]
laLey29090 D.S.N°024-2008YIVIENDA3rt.4°, publicad
el 27/09/08.ey27444-Leydel Procedimienfsdministrati
GeneralArt.107y 110publicadel11/04/01,ey27972 Ley Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1
Orgénicade Municipalidadesyts.73°y 79°, publicadzel dias habiles dias habiles
26/05/2003.
1.- Formulario Unico, (FUE) debidamente suscrito por el|solicifauie.
REVALIDACION DE LICENCIA DE| 2- valorizacionel saldode obra por ejecutarde acuerdcal
EDIFICACION Y/O VIA PUBLICA (LICE] cuadro de valores vigente.
CADUCA) 3.
Copiade Licenciale Edificaciory/o Licenciale ViaPublic|
vigente o especificar numero y fecha de licencia.
* Licencia caduca 4- ) ) - ' Gerente de Desarroll
Copidedatadae Literatledomini@ documentqueacredit Alcalde

propiedadobreel inmueblevigenteal momentale presenty Urbano Rural

el Expediente, siempre y cuando no sea el mismo pr{

Valido por 36 meses 5.- Recibode pagopor derechosdministrativogUE (incluid 1.56% 56.10 o .
92 inspeccion ocular) X (05) CINC Tramite ) Gerencia de Desar
Documentario Urbano Rural
DerechporRevalidaticenciajeacuerda la Modalida(B 1.5% V.0 {
C.oD) 0,
BASE LEGAL: 1.0% V.0,

Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitacionddrbanagy]
EdificacioneArt.11°, publicacdal 25/09/0/Reglamenti]
laLey29090 D.S.N°024-2008YIVIENDA3t.4°, publicad
el 27/09/08; ey27444-eydel Procedimienfsdministrati
Generalrt.107y 110publicadal 11/04/01,ey27972 Le)|
Orgénicade Municipalidadeyts.73°y 79°, publicadzel
26/05/2003.

Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1q
dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 4¢



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PRlcl)\“c(EgmaFELm COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (rg'b'l:ea? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Formulario Unico, (FUE) debidamente suscrito por el|solicifasie.
CopidedatadaleLiteraedomini@ documentqueacredit]
. 2.- propiedadobreelinmuebleyigenteal momentde presentj
REFACCION Y ACONDICIONAMIEN el Expediente, siempre y cuando no sea el mismo pr{ Gerente de Desarroll Alcalde
Urbano Rural
93 3~ Recibo de pago por derechos administrativos: X (15) QUING Tramite Gerencia de Desar
Documentario Urbano Rural
4.- 4.1.- Por Inspeccién Ocular 1.36% 49.00
BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitaciondsrbanag|
Edificacionedrt. 3° incisosd y e, Art. 9°, publicacda|
25/09/07Reglamentde la Leyyzgogo_ D_s_',i‘]o 024-2004 P!azogaraPresentael recursozlf] P!azop?raPresenﬁael recurso1q
VIVIENDA, publicada el 27/09/08. dias habiles dias hébiles
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.-
Unjuegacompletde copiasielosplanosaprobadogarasy
VISACION DE PLANOS - LICENCIA  Ysaeonreend el oxslzseoroacriospion ernte e Desar
Servicio " erente de Desarrol
( ) colegiado. Urbano Rural Alcalde
3.- Recibo de pago por derechos administrativos:
N Trémite Gerencia de Desar
o4 8- Por cada Visacion 1.94% 69.99 X (10) DIEZ Documentario eUrbanoeRural
BASE LEGAL:
Art.505Numera2°delCodigdProcesativilLey27972 Ley)
organicade Municipalidadesyt. 73° y 79°, publicadael] Plazopara Presentael recursol1¢|PlazoparaPresentael recurso1
26/05/2003;ey27444-Leydel procedimientsdministratil dias habiles dias habiles
General, Art. 107 y 110°, publicada el 10/04/2001.
1.-
Seccién del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra
Declaracioduraddirmadaporel profesionaksponsablée
2.- obramanifestandguela obraha sidorealizadaonforme FUE
los planos aprobados con la licenica de edificacion.
3.- Copia de Licencia de Obra
CERTIFICADO DE CONFOR,MIDAD DE 4- Secciérde Declaratoride Fabricadel FUE conlos datosy|
DECLARATORM DE FABRICA (SI * planos correspondientes a la licencia
VARIACION DEL PROYECTO APROB, Gerente de Desarroll
_ Recibade pagopor derechosdministrativosFUE(Incluy| 9 Urbano Rural Alcalde
5 Inspeccion Ocular) 0.69% 24.85
Derechopor CertificaciérConformidag Declaratoriale] Tramite Gerencia de Desar
6.- . - X IN )
% Fabrica: (05) CINC Documentario Urbano Rural
Paraedificacionle un piso (01) hastados pisos(02) mé&f 0,
azotea, s6lo para residencial: 8% 284.00
De dos (02) a seis(06) pisos residencial, comercial o jndustrial: 10% 355.00
De siete (07) pisos a més residencial, comercial o industrial: 15% 532.50

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 5(C



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

7.- Derecho para Modalidad "A"™: 0.30% 10.65
BASE LEGAL:

Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitaciondsrbanay
Edificacionesrt. 32°, publicad@| 25/09/07Reglamentde]
la Ley 29090- D.S. N° 024-2008VIVIENDAATrt. 62°
publicadal 27/09/08D.S.N°026.2008-VIVIENpablicad
el 27/09/08; Ley 27972 - L.O.M.,, publicada el 26/05/. Plazopara Presentael recurso:15| PlazoparaPresentael recursol
dias habiles dias habiles

[

Seccién del FUE correspondiente a la Conformidad de ObFRUE

Losrequisitosiguientesn casoqueel titulardel derecha}
2.- edificaseaunapersonalistintaa quienobtuvda licenciade}
edificacién. (FUE consignando los datos requeridos ¢

Copiditerabledominicexpedidaorel registrale Prediosor]
una anticipacién no mayor de 30 dias naturales.

Encasoqueel solicitantdela licencialeedificaciénoseael
4.- propietarise deberépresentadocumentacicyue acredit}
que cuenta con derecho a edificar.

Planosde Replanteo un juegode copiasde los planosde]
ubicaciog localizaciopdereplantedearquitectur@lantaj
5.- cortesy elevacionegjonlas mismasspecificacionet log
planosdel proyectoaprobadofirmadosy selladospor el
responsable de obra y por el propietario.
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE
DECLARATORlA DE FABRICA (CON 6.- Boleta de habilitacion del profesional responsable.
VARIACION DEL PROYECTO APROB Gerente de Desarroll

Alcal
Urbano Rural calde

En casode personguridicase adjuntar&igenciale pode]
7.- expedidgorla SUNARPgonunaantiguedado mayorde}
treinta (30) dias naturales.

% X (10) DIEZ Tramite Gerencia de Desarl

Documentario Urbano Rural

Comprobantie Pagode losderechosle revisiorde plano
de replanteo y de inspecciones correspondientes carf

Recibade pagopor derechosidministrativesFUE (Incluy 0
Inspeccién Ocular) 0.69% 24.85

10 Derechopor CertificaciérConformidag Declaratoriaie}
" Fabrica:

10.1.Paraedificaciéde unpiso(01)hastadospisos(02)még
azotea, sélo para residencial:

8% 284.00

10.2.-De dos (02) a seis(06)pisosresidenciatomerciab)| 0
industrial: 10% 355.00

10.3.-De siete (07) pisosa maés residencialcomerciab) 0
industrial: 15% 532.50

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 51



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PRlcl)\“c(EgmaFELm COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - (h?b_léa? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
11.- Derecho para Modalidad "A"™: 0.30% 10.65
BASE LEGAL:
Ley29090- Leyde Regulaciéde Habilitacionddrbanagy]
EdificacionesRT.32°, publicacdal 25/09/07Reglamen]
de la Ley 29090- D.S.N° 024-2008VIVIENDAATrt. 63°)
publicadal 27/09/08D.S.N°026.2008-VIVIENPAblicad| Plazopara Presentael recursol1£|PlazoparaPresentael recurso1q
el 27/09/08.ey27972- L.O.M.Art.73°y 79°, publicada| dias habiles dias habiles
26/05/2003.
1.- Carpeta | que comprende:
5. FonﬁulancUnlco de E dificacionestHoja de tramitepol FUE
duplicado
CERTIFICADO DE PARAMETROS 3. Planode Ubicaciorcon localizacioindicandeel areade
URBANISTICOS Y EDIFICATORIESSVICI{ ™ terreno. Gerente de Desarroll
Alcalde
Copiafedatadale Literalde dominiaue acreditepropiedd Urbano Rural
4.- sobreel el inmuebleyigenteal momentale presentael
Expediente.
Vigencia de 36 meses 5.- Foto del predio (Una o mas) Tramite Gerencia de Desar
97 BASE LEGAL: 6.- Recibo de pago por derechos administrativos: 0.99% 35.49 X (05) CINC! Documentario Urbano Rural
Ley29090- Leyde Regulaciode Habilitacionddrbanay
Edificaciones,Art.14@iblicad@| 25/09/07Reglamentde]
la Ley 29090- D.S. N° 024-2008VIVIENDAArt. 44.1]
publicadal| 27/09/08t ey N° 27444-Leydel Procedimier]
Administrativ®eneralArt. 107y 110;publicad! 11/04/0: A 4
Ley27972 LeyOrganicae Municipalidadesits.73% 799 z;:szizzrii;resemael recursol Z’:::%;;ag?;resemael recursoly
publicada el 26/05/2003.
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Formato 02
2.- Copia de plano de ubicacién con localizacién
3.- Presupuesto de obra
AUTORIZACION PARA APERTURA | 4.- Especificaciones técnicas de la obra
ZANJAS, Pl,STAS’ VEREDAS,‘ INSTALA 5.- Plazos establecidos de la obra
REPARACION Y/O CONEXION DE REQ
AGUA, ALCANTARILLADO, ELECTRIC 6. Copiafedatadadel Certificadale Habilidactel profesion|
TELEFONICAS PARA EMPRESAS PUBL| ~ (Arquitecto o Ingeniero Civi) Gerente de Desarroll Alcalde
PRIVADAS Urbano Rural
_Recibo de pago por derechos administrativos (incluyd 0
v Inspeccién Ocular y Un Control de Obra) (*) 7.28% 262.00
Tramite Gerencia de Desarl
98 X 15) CINC .
8.- Derecho por Autorizacionde aperutra: 5% V.O. 5) Documentario Urbano Rural
9.- Derecho de Ocupacion de la Via Publica: 5.92% 213.00
BASE LEGAL:

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 52



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIENT COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacién Codigo/ | (en % UIT) (en SI.) EmaiEs RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacién co — . habiles)
PositivpNegativp
D.S.N011-2006-VIVIENBAN.E.L ey N° 29022- Ley|
para la Expansién de Infraestructura er|
Telecomunicacionesiplicadael 19.05.07D.S.N039| - b el 1P b el .
2007-MTQuublicadel 13.11.07t.eyN°27972-L.O.M(*)  Por cada control de obra adicional se debera abonar el 6% dg la UIT. dizszi;;abr"aesresen ael recursoid di:;ﬁ];;a;iesresen ael recursoly
Art.73°y 79°, publicadal 26/05/03.eyN° 27444 ey}
del ProcedimientddministrativGeneral publicadzel]
11/04/01.
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Formato 02
2.- Metrado y Presupuesto de Obra.
3.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas de I3 obra.
4.- Plazos de ejecucion de la obra.
AUTORIZACION PARA LA INSTALACI]
LA INFRAESTRUCTURA NECESARIA P4 5.- Cronograma de avance de obra.
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLIC
TELECOMUNICACIONES 6.- Plano de Ubicacion con Localizacion.
7 Planode Plantay de Detallesindicandeoecorridocletallede]
" zanjas u otros.
g- Planode desviaciode transitale peatone® de vehiculo)
" descripcion de la via.
Gerente de Desarroll
Urbano Rural Alcaide
9- Sefializacioyp seguridadie las viaslocalesde transitaqug
" dejen operativa la mitad de la via.
Tréamite Gerencia de Desar
99 i ifi ili i X 05) QUING .
10.. Copiafedatadadel Certificadaie Habilidactel profesion 05) Q Documentario Urbano Rural
(Arquitecto o Ingeniero Civil)
_ Recibo de pago por derechos administrativogincluy} 0
11. Inspeccion Ocular): 1.36% 49.01
Derechale Aperturg Cierrede CanalizaciéaInstalaciodef
12.- Anclas Poste 5% V.O.
(Minimo 1% UIT por cada uno)
BASE LEGAL:
Derecho de Ocupaciéon de  Via  Publicd
13- . ’ ; 9
3 (Minimo 2% UIT, por cada sector de trabajo a realiza) 0.20% V.0
D.S.N011-2006-VIVIENBAN.E.Ley N° 29022- Le
para la Expansion de Infraestructura er
Telecomunicacionesiplicadal 19.05.07D.S.N039|
2007-MTQuublicadel 13.11.07t.eyN° 27972-L.0.
Art.73°y 79°, publicad&l 26/05/03.eyN° 27444 e'
del Procedimientddministrativ@eneral publicadzel| Plazopara Pt recurso:1&| Plazoparal itael recurso1q
11/04/01. dias habiles dias habiles
Formato 02]
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 5:



Municipalidad Distrital
de Castilla

v

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH  DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ; - Formulario i B Fe R(E;%,;’SE‘ PROCEOMER| COMPETENTE PA ) )
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
o iles
Waniezailn PositivpNegativp
. 2.- Documento donde especifique el &rea del pavimentoa romper.
AUTORIZACION PARA ROTURA'Y
REPOSICION DE PAVIMENTO PARA (
DOMICILIARIAS 3-
Coplafedgtada:le Lngralde dominiajue acreditgpropiedd Gerente de Desarroll
sobre el inmueblevigenteal momentode presentarel Urb Rural Alcalde
expediente. rbano Rural
4- Trémite Gerencia de Desarl
100 Declaracignradale compromistereparaciode viasdentr X (15) QUING Documentario Urbano Rural
del plazo establecido.
5.- Recibo de pago por derechos administrativos: 2.33% 83.99
5.1.- Autorizacion
BASE LEGAL:
5.2.- Inspeccion ocular
Ley29090 Leyde Regulaciode Habilitacionésrbang|
y Edificacionegublicacdel 25/09/07;Léy° 27444 Ley} ol b el 1epl P el "’
del Procedimientsdministrativ@eneralArt. 107y 110 di:;i‘zll;ese" ael recursoly di::z)ggiesresen ael recursoly
publicadal 11/04/01ey27972 L.O.M.Art73°y 79°
publicada el 11/04/2009.
1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2.- Carta de garantia de obra por 7 afios.
3- )
Copia de Cuaderno de obra.
. 4-
CONFORMIDAD DE OBRAS PUBLIC Pruebas de Compactacion del terreno y resistencia del material. Gerente de Desarroll
Urbano Rural Alcalde
5.- Copia de Autorizacion de trabajos a realizar.
Trémite Gerencia de Desarl
101 6.- Copia de Planos de Replanteo, de ser el caso. X (10) DIEZ Documentario Urbano Rural
7.- Recibo de pago por derechos administrativos: 20.81% 748.99
BASE LEGAL: 7.1.- Conformidad de obra:
Ley29090 Leyde Regulaciéde Habilitacionésrbana
y Edificacionegublicacdel 25/09/07;Léy° 27444 Ley, . rap recursoadp recursod
del Procedimientadministrativ@eneralArt. 107y 110] 7.2.- Inspeccién ocular: dizizabilaes eoursoty d;:suhya'b\‘laes tael recursoly
publicadel 11/04/01;ey27972 L.O.M.Art73°y 79°
publicada el 11/04/2009.
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde
Copia fedatada de Literal de dominio que acredite pr{
2.- sobre el inmueble, vigente al momento de presentar
expediente.
CERTIFICADO DE NUMERACION| 3 _ | icencia de Edificacion Gerente de Desarroll Al
lirhann Dural Calde

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla




/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre RESOdeVEF PRlNlcElgllaFELN COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
A2 iles
Waniezailn PositivpNegativp
4.- Recibo de pago por derechos administrativos: 1.94% 69.99
102 4.1.- Certificado (por placa): N (05) CINC Tramite  [Gerencia de Desar
» Documentario Urbano Rural
4.2.- Inspeccion ocular:
BASE LEGAL:
Ley29090 Leyde Regulaciéde Habilitacionésrbang|
y Edificacione¥publicadal 25/09/07;eyN°28882 Ley}
de Simplificacidtela CertificaciéBomiciliaripublicag
el 16/09/2006Ley N° 27972 - Ley Orgéanicadej
Municipalidade®it.73°y 79°, publicadal 27/05/03;e) Plazopara Presentael recursoi£|PlazoparaPresentael recurso1
N°27444 LeydelProcedimienfsdministrati®energ dias habiles dias habiles

publicada el 11/04/01.

1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde

2.-
Copiafedatadale Literalde dominiaque acreditgpropiedd]
- - sobre el inmueblevigenteal momentode presentarell
ASIGNACION DE NUMERACION expediente Gerente de Desarroll
P . Alcalde
Urbano Rural
8- Licencia de Edificacion
108 4= Recibo de pago por derechos administrativos: 0.59% 21.30 N (07) SIETH Tréamite Gerencia de Desar
BASE LEGAL: 4.1.- Asignacion de Numeracion: Documentario Urbano Rural
Ley29090 Leyde Regulaciéde Habilitacionésrbang| 4.2.- Inspeccién ocular:

y Edificacioned\rt. 33°, publicadal 25/09/07Ley Ng
28882 - Ley de Simplificaciérde la Certificacid
Domiciliariggublicadal 16/09/2006;eyN°27972- Le|
Orgénicale Municipalidadesit. 73°y 79°, publicadel| Plazopar.aPresemael recurso:1£| PlazoparaPresentael recursol!
27/05/03;Ley N° 27444 - Ley del Procedimier] dias habiles dias habiles

Administrativo General, publicada el 11/04/01.

[

Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD
DEMOLICION Copiafedatadade la Licenciade Demolicion especificzl|

nombre, nimero y fecha de Licencia.
Y Gerente de Desarroll

Alcalde
199.50 Urbano Rural

3.- Recibo de pago por derechos administrativos: 5.54%

104 3.1.- Certificado de Conformidad. X (05) CING Tramite ) Gerencia de Desar
3.2.- Derecho de Modalidad "A": Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL:
3.3.- Inspeccién Ocular
Ley29090 Leyde Regulaciode Habilitaciondsrbang|
y Edificacionegublicacdal 25/09/07teyN° 27444
Leydel Procedimientddministrativ@eneralArt. 107y
110,publicadal 11/04/01;ey27972 L.O.M.Art73°y]|
79°, publicada el 26/06/2003.

Plazopara Presentael recurso:1£|PlazoparaPresentael recursoit
dias habiles dias habiles

1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 5¢



m MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Evaluacion Pre RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
“ s Automg (en dias | PROCEDIMIENT A A
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. " les,
Waniezailn PositivpNegativp

2.- CopiadelDocumentde identidadelsolicitantey/o Copiad]
FichaRUC de ser personguridicaconstanciae inscripci
comopersonguridicaen el RegistrdUblicaorrespondier
copiadel documentajue acreditea representacidegaly
copia del documento de identidad del representante |

Fotografiaonfotomontajéelelementale publicidaéxterid
parael quesesolicitaAutorizacidencualsedebeapreciael
entorno y el bien o edificacion donde se instalaria el {

Copiasimplede Autorizaciémunicipapara aperturade]
establecimiento del propietario del elemento publicita]

Copiasimpledela tarjetade propiedadelvehiculode serel
caso.

B Autorizaciéscritadelpropietaridelpredia vehiculparael
AUTORIZACION DE ANUNCIO Y cual se solicita la Autorizacion de instalacion.
PROPAGANDA EN DOMINIO PRIVA Gerente de Desarroll Alcalde

7. Urbano Rural
Copiadel actade la Juntade Propietariosle los predio

sujetosa las normasde propiedadhorizontalen la que s L. X
105 autoriza la instalacion de elementos de publicidad ex| X (10) DIEZ Tramite Gerencia de Desar
Documentario Urbano Rural

Calculade la estructura instalacionesuandcse tratede
paneleo unipolaresnonumentalespn planoscertificadg
por el profesional responsable.

Descripciddelasinstalacioneséctricasnel casodeaviso
luminosos, iluminados o de proyeccién.

10.-
Cuandose trate de instalaciénie elementosie publicidg
exterioenautobusesaxiy otrosdedicadoa la prestaciode]
serviciogle transportg@ublicode pasajerosta Solicitucte]
Autorizaciéronsignarél nimeralelCertificadde Operaci
y su fecha de expedicion.

11+ Recibo de pago por derechos administrativos: 4.01% 144.48
11.1.- Por Autorizacion (*)

BASE LEGAL: 11.2.- Por Inspeccién Ocular

D.S.N°011-VIVIENDAublicad@| 08/06/06 D.S.N{
033-2001-MTayblicadal 24/07/01,eyN° 27444 Ley,
del Procedimientadministrativ@eneralArt. 107y 110]
publicadal 11/04/01Ley27972 L.O.M.Art73°y 79°
publicadal 26/06/2003Drdenanz&l® 013-2008-C[]|
fecha 04/11/2008.

Plazopara P recursoi1f| Plazoparal tael recursolq
dias habiles dias habiles

[

Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde

RENOVACION DE AUTORIZACION [| 2.
ANUNCIO Y PROPAGANDA EN DOM Gerente de Desarroll

PRIVADO 3.- Recibo de pago por derechos administrativos: 2.10% 75.62 Urbano Rural Alcalde

Copia de la Autorizacion de instalacién de anuncio. (ppcional)

3.1.- Por Renovacion:

TrAmitn M aransia da NAcar

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 5¢€



de Castilla

m i E?“\ Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
3 ormulario Evaluaci6n Pre ‘
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Fi | Automa RESOdLVEF PRl(')\uccElgll\IiFELN’l COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - g’b_l'a? RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
TTanne - |ociciia uc oooar
106 BASE LEGAL: 3..2.- Por Inspeccion Ocular X (05) CING Documentario Urbano Rural
D.S.N°011-VIVIENDAublicad@! 08/06/06 D.S.N{
033-2001-MTayblicadal 24/07/01,.eyN° 27444 Ley,
del Procedimientadministrativ®@eneralArt. 107y 110]
pUbI!CadEI 11/04/01L,ey27872 L.O.M.AI73°y 79° Plazopara Presentael recurso:1£|PlazoparaPresentael recursoit
publicadal 26/06/2003Drdenanz&l° 013-2008-C[] dias habiles dias habiles
fecha 04/11/2008.
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde
2.-
Copiafedatadade literalde dominioo de documentajug
acredite propiedad sobre el inmueble, vigente.
3.- Copia de autoavallio (PU y HR) vigente
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 4
CONSOLIDACION DE LOTE Memorialescriptivgustificady cuadrode valoresunitarij
oficiales de edificaciones vigentes
Gerente de Desarroll
5.- ) S . Alcalde
" Dos (02) juegosde planosde ubicaciorcon localizaci Urbano Rural
cuadraleareasy cuadrosiormativosiondese comparatod L. X
107 x (09 CINCY  ogimanario| - Ursano Rl
6- Dos (02) juegos de planos de distribucion
7.- CopidedatadalelCertificadde Habilidadelprofesionajug
suscribe los documentos técnicos.
8.- Recibo de pago por derechos administrativos: 2.82% 101.50
8.1.- Por Certificado:
BASE LEGAL: 8..2.- Por Inspeccién Ocular
D.S.N®11-2006-VIVIENBA.E.LeyN°27972L.0.M
Art.73°y 79°, publicadal 26/05/03.eyN° 27444 ey}
del Procedimientddministrativ@eneral publicadzel| Plazopara Presentael recurso1£|PlazoparaPresentael recursoi§
11/04/01. dias habiles dias habiles
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde
2.- Copia de licencia de Via Publica anterior
RENOVACION DE LICENCIA DE OCUP . . . o B .
DE VIA PUBLICA 3. Ctoplade Licenciale Edificacion RemodelaciéAmpliaciq Gerente de Desarroll Alcalde
ete. Urbano Rural
4- Recibade pagopor derechosidministrativ@porinspeccid 1.36% 48.99
ocular)
Tramite Gerencia de Desarl
108 5.- Derecho por Renovacion de Licencia: 0.20 V.O. X (05) CING Documentario Urbano Rural
BASE LEGAL:
Ley29090 Leyde Regulaciéde Habilitacionésrbang
y Edificacionegublicacdal 25/09/07teyN° 27444 Pl rap recurso1g| Pl recursod!
Leydel Procedimientsdministrativ@eneralArt. 107y] dizizabilaes eoursoly d;:s?a'b\‘lzes tael recursoly
110,publicadal 11/04/01;ey27972 L.O.M.Art73°y]
79°, publicada el 26/06/2003.
Dependencia: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 57



Municipalidad Distrital
de Castilla

v

UIT: S/. 3,600.00

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre i SRR = COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde Formato 02
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE J 2- En casode encontrarseegistraden los Registro®ublicof
VECINALES COMUNALES (JUVECO)| ~ 6opia de los Estatutos.
AA.HH. CONJUNTOS HABITACIONALY 3- CopiaFedateada Actaoriginatiel Actade elecciéiiSufragi Gerente de Desarroll
CENTROS PUBLADOS, UPIS BARRI(Q y proclamacién) ial Alcalde
OTROS. 4- Social
Relaciénde Integrantesde la junta Directiva,con suf
respectivos cargos y Copia de DNI de cada integrant] . (30) Tramite Gerencia de Desar
109 Gratuito X TREINTA| Documentario Social
5. Croquisde Ubicaciongdel prediodeclaradaomodomicil
BASE LEGAL: " legal.
Ley N° 27972 - Ley Orgéanicade Municipalidad
publicadael 26/05/03;Ley N° 27444 - Ley de
Procedimienfaministrati®@eneralArt. 107° publicad|
el 11/04/01t ey N° 28056- Ley Marcodel Presupues z::‘;%z‘;;’ese"‘ae' recursol Z’I,':"h‘;agj;’ese”‘“' recurso1g
Participativo, publicada el 08/08/03.
1.- Solicitud del interesado dirigida al Sr. Alcalde Formato 02
5. Encasode encontrarseegistraden los Registro®blicoj
" copia de los Estatutos.
RECONOCIMEINTO Y REGISTRO [ 3. CopiaFedateada Actaoriginatiel Actade elecciéiiSufragi
ORGANIZACIONES JUVENILES Y SOC] ™ vy proclamacién). Gerente de Desarroll Alcalde
Social
Relaciénde Integrantesle la junta Directivadel Club u
4.- Organizaciéopnsusrespectivosargosy Copiade DNIde] . (30) Tramite Gerencia de Desar
110 cada integrante. Gratuito X TREINTA|  Documentario Social
BASE LEGAL:
Ley N° 27972 - Ley Orgéanicade Municipalidad
publicadael 26/05/03;Ley N° 27444 - Ley de
Procedimienfadministrati®@eneralArt. 107° publicad]
el 11/04/01t ey N° 28056- Ley Marcodel Presupues z,'az‘;]",z'_f" recursodg ;’,'a“hv,bl tael recursols
Participativo, publicada el 08/08/03. 1as hablles 1as hablles
1.- Solicitud Verbal
2.- Recibo de pago por derechos administrativos:
ADULTOS
Nichos de la 1ra a la 3ra. Fila 34.67% 1248.00
VENTA I?E NICHOS PARA ADULTOY Nichos de 4ta y 5ta fila 24.19% 871.00
PARVULOSERVICIO)
Nichos de 6ta fila 19.92% 717.00 NO APLICA NO APLICA
Nichos 7ma fila 17.06% 614.00
11 PARVULOS: X (01) UNO Tramite ) Gerencia d_e Desar
Documentario Social
Nichos de la 1ra a la 3ra. Fila 15.64% 563.00
Nichos de la 4ta a 8va fila 11.36% 409.00
BASE LEGAL:




miﬁ, 2

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIEN COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - (h?b_l'a? oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
o iles
Waniezailn PositivpNegativp
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid
Funerario®23/03/1994). S. N°03-94-SA Reglamen|
de la Ley 26298, Capituloll, Art. 27°, publicadeel|
07/10/1994t ey 27444-LPAG,Art. 107, publicadeel|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/
1.- Solicitud Verbal
VENTA DE TERRENO PARA MAUSOL
(Béveda-Nicho, Cripta, Capilla) 2.- Recibo de pago por derechos administrativos (*):
2.1.- derecho por mt2 17.08% 615.00
BASE LEGAL:
112 (*) Verificar previamente, disponibilidad y zona. X (01) UNO Tramite . Gerencia d.e Desarl NO APLICA NO APLICA
(**) La Construccién maxima permitida es para dos cuerpos. Documentario Social
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid
Funerario®23/03/1994). S. N°03-94-SA Reglamen|
de la Ley 26298, Capituloll, Art. 27°, publicadeel|
07/10/1994t ey 27444-LPAG,Art. 107, publicadeel|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/
1.- Solicitud Verbal
VENTA DE TERRENO PARA SEPULTUH ! R .
TIERRA 2.- Recibo de pago por derechos administrativos (*):
2.1.- Derecho por mt2 8.89% 320.01
BASE LEGAL:
(*) Verificar previamente, disponibilidad y zona. Trami . D
113 X (01) UNO ramite |Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid Documentario Social
Funerario3/03/1994). S. N°03-94-SA Reglamen|
de la Ley 26298, Capituloll, Art. 27°, publicadeel|
07/10/1994L ey 27444-LPAG,Art. 107, publicadeel|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/
1.- Solicitud Verbal
. 2.- Copia del Documento de identidad del solicitante.
INHUMACION DE REST&8vicio)
3.- Copia del Acta de Defuncién
4.- Recibo de pago por Servicio (*):
BASE LEGAL: 4.1.- Por Servicio 0.97% 35.01
114 X (01) UNO Trémite | Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA
Documentario Social
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicig
Funerariog\rt.6°, publicadal 23/03/1994).S .N°03-94
SA- Reglamentde la Ley26298Tituldlll, publicada|
07/10/1994L ey 27444-LPAG,Art. 107, publicadeel
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 5¢



miﬁ, 2

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario RESOITVEF NISIO Bl COMPETENTE PA
Automy d PROCEDIMIEN 5 4
N Namero y Denominacion Cédigo/ | (en % UIT) (en Sl (en dias | PROC 1 RESOLVER | RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion CO b habiles)
1.- Solicitud verbal.
TAPADO DE NICKf&®rvicio)
2.- Recibo de pago por Servicio: 0.69% 25.00
Trémite Gerencia de Desarl
115 |gASE LEGAL: X (01) UNO Documentario Social NO APLICA NO APLICA
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid
Funerario#rt.6°, publicadal 23/03/1994.S.N°03-94
SA- Reglamentde la Ley26298Tituldlll, publicada|
07/10/1994t ey 27444-LPAG,Art. 107, publicadeel|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/
1.- Solicitud
Formato 024
2.- Copia del Documento de Identidad del solicitante.
EXHUMACION DE REST&8vicio)
3.- Autorizacion de Exhumacion, por Mandato Judicial.
4.- Recibo de pago por Servicio 1.97% 71.01 Trémite Gerencia de Desar
116 X (01) UNO Documentario Social NO APLICA NO APLICA
BASE LEGAL:
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid
Funerariogyrt.6°, publicadal 23/03/1994.S.N°03-94
SA- Reglamentde la Ley26298Tituldll, publicadal
07/10/1994L ey 27444-LPAG,Art. 107, publicadeel|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/
1.- Solicitud
Formato 02]
2.- Copia del Documento de Identidad del solicitante.
TRASLADO DE REST©8&vicio)
3.- Autorizacion de Traslado de restos, expedido por el MINSA. 2.78% 100.02
4.- Recibo de pago por Servicio
BASE LEGAL: AMi i
117 X (01) UNO Tramite | Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA
Documentario Social
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid
Funerario#\rt.6°, publicadal 23/03/1994.S.N°03-94
SA- Reglamentde la Ley26298Titulalll, publicadal|
07/10/1994;ey 27444-LPAG Art. 107°, publicadael|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla



de Castilla

m i E?“\ Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION | oy a70 PR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
WPIelE RESOLVER  INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ) - Formulario Automd Evaluacion Pre] (on dias | proCEDIMIEN] COMPETENTE PA 5 :
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
. e 1es,
Waniezailn PositivpNegativp
COLOCACION DE LAPIDA Y/O REJ|| 1~ Solicitud verbal.
(Servicio) 2.- Recibo de pago por Servicio : 0.69% 25.01
BASE LEGAL: o .
118 X (01) UNO Tramite |Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA

Documentario Social
Ley N° 26298 - Ley de Cementerioy Servicid

Funerario#rt.6°, publicadal 23/03/1994.S.N°03-94
SA- Reglamentde la Ley26298 Titulolll, publicadal|
07/10/1994;ey 27444-LPAG Art. 107°, publicadael|
11/04/2001; Ley 27972 - L.O.M., publicada el 26/

SUB GERENCIA DE SALUD Y MEDIO AMBIENTE

Solicitudiel interesadalirigidaal Sr. Alcalde sefialandale]

1 forma clara y precisa la ubicacién del inmueble. Formato 02
CONSTANCIA DE SANEAMIENTO AMBI 2.- Copia de Documento de Identidad del interesado.
Gerente de Desarroll
: Alcalde
Social
3.- Certificado Original de Fumigacion.
119 v o X (07) SIETE Tramite ) Gerencia d_e Desar
4.- Recibo de pago por derechos administrativos: Documentario Social
4.1.- Comercio u Oficina, hasta 100 mt2 0.29% 10.50
. ) . « 0,
BASE LEGAL: 4.2.- Industria u otro, hasta 500 mt2 max: POR CADA MT2 (¥) 0.003% 0.09
Ley N° 28611Ley Generaldel Ambientepublicadae]
14/10/2008;ey 27444-LPAG,Art. 107°, publicadael
11/04/2001ey 27972- L.O.M. Art. 73°, publicada|] ® Superioa los 500mt2, el pagoadicionapor cada mt2eg Plazopara Presentael recurso1£|PlazoparaPresentael recursoi4
26/05/2003. igual al concepto 4.2. dias habiles dias habiles
1.- Solicitud
Formato 02
2.- Copia de Documento de Identidad del solicitante
INSPECCION SANITARIA DE PRODUC|
SUB-PRODUCTOS PECUARIOS Y ESH| 3- Recibo de pago por Servicio :
HIDROBIOLOGICAS:vicio)
NO APLICA NO APLICA
3.1.- Aves y productos pecuarios (por unidad) 0.003% 0.09
: o1 o e rrc e pes
3.2.- Especies Hidrobiologicas (por kg) 0.003% 0.09

BASE LEGAL:

Ley N° 28611Ley Generaldel Ambientepublicada|
14/10/2008; ey 27444-LPAG,Art. 107°, publicadae|
11/04/2001;ey 27972- L.O.M. Art. 73°, publicada|
26/05/2003.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 61



v

de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre di PROCEDIMIEN COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Waniezailn PositivpNegativp
1.- Solicitud
Formato 024
2.- Copia de Documento de Identidad del solicitante
3.- Recibo de pago por Servicio :
3.1.- Casa habitacién 1.11% 40.00
DESINSECTACION, DESINFECCIO
DESRRATIZACIQBErvicio)
3.2.- Establecimiento C ial 0 Industrial hasta 50{mt2 9
stablecimiento Comercial o Industrial hasta 50|m 1.39% 50.00 NO APLICA NO APLICA
121 3.3.- Establecimiento Comerecial o Industrial hasta 10p mt2 2.22% 80.01 X (01) UNO Tramite Gerencia de Desar
Documentario Social
3.4.- Establecimiento Comercial o Industrial hasta 20p mt2 4.44% 159.99
3.5.- Establecimiento Comercial o Industrial hasta 50p mt2 6.67% 240.00
3.6.- Establecimiento Comercial o Industrial con area| 0
500 mt2: pago adicional por cada 50 mt2. 1.46% 52.51
BASE LEGAL:
Ley N° 28611Ley Generaldel Ambientepublicada|
14/10/2003; ey 27444-LPAG,Art. 107°, publicadeel|
11/04/2001ey 27972- L.O.M. Art. 73°, publicadzl|
26/05/2003.
) 1- Solicitud Formato 02
ASESORIA A ESTABLECIMINETOS
ELABORAN ALIMENTOS DE CONSU Copiade D de Identidadlel solicitant ”
DIRECTO SOBRE HACCP (Andlisis de R opiade bocumentde Icentiadlel solictiantesn casocq
. 2.- ser PersonaluridicafFichaRUC,copiadel documentale]
y Puntos Criticos de Contr@bervicio) identidad del representante legal y poder vigente. NO APLICA NO APLICA
Trémite Gerencia de Desarl
122 3.- Recibo de pago por Servicio : 4.86% 175.00 X O UNOI 5 cumentario Social
BASE LEGAL:
Ley N° 28611Ley Generaldel Ambientepublicada|
14/10/2003;ey 27444-LPAG,Art. 107°, publicadeel|
11/04/2001;ey 27972- L.O.M.Art. 73°, publicadl|
26/05/2003.
1- Solicitudsefialanddeformeclaray precisda direcciédondf
PODA Y/O TALA DE ARBOLES EN DON S Prestara el servicio. Formato 02
(Servicio) 2. Recibo de Pago por servicio
2.1.- Poda (por arbol) 0.99% 35.50
123 |BASE LEGAL: 2.2.- Tala (por arbol) 117% 42.01 X (01) UNO Tramite  |Gerencia de Desar NO APLICA NO APLICA
Documentario Social
Ley N° 28611Ley Generaldel Ambientepublicadzl|
14/10/2008;ey 27444-LPAG,Art. 107°, publicadzel|
11/04/2001ey 27972- L.O.M. Art. 73°, publicadz]|
26/05/2003.

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 62



/gﬁﬁh MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAH INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{
NPl RESOLVEH INICIO DEL AORDAT
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE ’ - Formulario Automd| Evaluacién Prel o1 iias | PROCEDIMIENT COMPETENTE PA ) 5
N Ndmero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en S/.) - habiles) RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
f i les,
Waniezailn PositivIJNegativ:o

SUB GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

1.- Dos (02) fotos tamafio carné
EXPEDICION DE CARNET DE LECTO| 2~ Exhibiciérde Documentale Identidadu otro documen|
BIBLIOTECAServicio) donde se sefialen los nombres y apellidos completos| .
124 X (01) UNO| Biblioteca Munici| S&"éncia de Desar NO APLICA NO APLICA
3.- Recibo de Pago por servicio 0.07% 2.48 Social
BASE LEGAL:
Ley27444L PAGATt.107° publicadal 11/04/2001e)|
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
1.- Una(01) fotos tamafio carné
DUPLICADO DE CARNET DE LECTOR ,_
BIBLIOTEC#Servici Exhibiciérde Documentale Identidadu otro documen|
donde se sefialen los nombres y apellidos completos| Gerencia de Desar
125 X (01) UNO| Biblioteca Municij . NO APLICA NO APLICA
BASE LEGAL: 8- Recibo de Pago por servicio 0.07% 2.53 Social
Ley27444L PAGATt.107° publicadal 11/04/2001e)
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
UTILIZACION DE VIDEOS, CASSETE 1.- Exhibicién y una copia de Documento de Identidad.
(Variados}Servicio) 2.- Recibo de Pago por servicio 0.03% 1.07 NO APLICA NO APLICA
. e . |Gerencia de Desar
126 |BASE LEGAL: X (01) UNO| Biblioteca Municif ~ "¢
Social
Ley274441 PAGArt.107° publicadal 11/04/2001e)
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
COPIA DE NORMAS LEGALES, LIBR - ! ;
! 1.- P tacion del Recibo de P C :
DOCUMENTALES, DIARIOS U OTR( resentacion del Reclbo de Pago por Lopia
(Servicio) Por cada folio en Papel Din A-4 0.003% 0.09
127 |BASE LEGAL: X (01) UNO| Biblioteca Munici Gerenc'si‘c’; lDesa’ NO APLICA NO APLICA
Ley274441 PAGATt.107° publicadal 11/04/2001¢)|
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
1- SolicitudVerbal (*), ante el encargadode la Biblioted
SERVICIO DE INTERNEFvicio) Municipal:
Gratuito .
Subgerencia dq Gerencia de Desarl
128 |BASE LEGAL: X (01) UNO| Educacién Cultur] Social NO APLICA NO APLICA
Deporte
Ley27444LPAGArt.lO7°,publi.cadel 11/04/2001¢y (*) Solo para basqueda de informacion educativa y de investigagon.
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
Solicitudiirigidaal Alcaldeconsiete(7) diasde anticipacioa|
1- Iafechmwlstmar?leventmnldlcandlmacnwdadreal!za Formato 02}
fecha hora,duraciéry/o programale ser el caso,domicilj
UTILIZACION DE AMBIENTE DE LA actual, teléfono y firma.
BIBLIOTECA PARA CONFERENCIA 2.
CHARLAS U OTROS EDUCATIVAS Copiade Documentde Identidadlel solicitanteen casode] Gerente d? Desarroll Alcalde
CULTURALEServicio) ser PersonaluridicafFichaRUC, copiadel documentale] Tramite Gerencia de Desar Social
129 identi i X 05) CINC! . .
identidad del representante legal y poder vigente. (05) Documentario Social

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Péagina 6:
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de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

N° DH
ORDEH

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

Namero y Denominacion

Formulario
Codigo /
Ubicacion

(en % UIT)

(en SI.)

Automa Evaluacion Pre

co

PositivpNegativ|

D

PLAZO PAH

RESOLVEH
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH{

AUTORIDAD
COMPETENTE PA
RESOLVER

RECONSIDERACIO

APELACION

BASE LEGAL:

Ley274441 PAGArt.107° publicadal 11/04/2001e)
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003

Carta de Compromiso de Salvaguarda de los bienes
municipales

4.- Recibo de Pago por servicio

1.39%

50.05

Plazopara Presentael recurso:15}
dias habiles

PlazoparaPresentael recursoi§
dias habiles

130

UTILIZACION DE COLISEOS PARA
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y NO
DEPORTIVAS (SUJETO A DISPONIBI
DEL RECINTQjervicio)

BASE LEGAL:

Ley27444L PAGATt.107° publicadal 11/04/2001e)|
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]

Solicituddirigida al Alcalde,con (15) quince dias de]
anticipaciora la fechade previstajndicandda actividad|
realizafechahoraprogramdirmateléfong domiciliactug]
y adjuntando:

Copiade Documentde Identidadiel solicitanteen casode
ser Personaluridicacopiadel documentale identidadie
representante leaal v poder viaente.

Recibo de pago por servicio:

Espectéculos Publicos Deportivos: Turnos:

NS

w

Mafiana: 6 ama 12 m.

Tarde: 12 m. a 6 pm.

Noche: 6 pm. a 12 pm.

Espéctéculos Publicos No Deportivos
Mafiana: 6 ama 12 m.

Tarde: 12 m. a 6 pm.

Noche: 6 pm. a 12 pm.

(*) Por cada hora adicional (sujeta a disponibilidad)
Abonatel costopor consumale energizeléctricade ser el
caso

4-

5.- Fondo de Garantia

Exoneracién del pago de utilizacion:
Solicitudiirigidaal Alcaldecon(15)diasde anticipacioa la|

1 fecharevistaleleventoindicandel tiempola programaci
de actividades y los fines.

Una véz aprobado, debera presentar:
RecibalePagoporconsumdeenergizlectricy el fondade}
garantia (Requisito 4 y 5)

Formato 02

1.67%
2.78%
4.44%

2.22%
4.17%

9.58%
0.69%
1.31%

6.94%

59.99
100.00
160.00

80.00
150.00
344.99

24.99
47.02

249.99

(10) DIEZ]

Tramite
Documentario

Gerencia de Desar
Social

Gerente de Desarroll
Social

Plazopara Presentael recurso:15}
dias habiles

Alcalde

PlazoparaPresentael recurso19
dias habiles

UTILIZACION DE COLISEO "LOS MEDA
(SUJETO A DISPONIBILIDAD DEL REQ
(Servicio)

1.- solicituddirigida al Alcalde, con (15) quince dias dg
anticipaciorg la fechade previstajndicandda actividad|
realizafechahoraprogramdirmateléfong domiciliactug}
y adjuntando:

Copiade Documentde Identidadiel solicitanteen casode]
ser Personaluridicacopiadel documentde identidadie
representante legal y poder vigente.

3.- Recibo de pago por servicio
3.1.-PARAPRACTICABEVOLEYFULBITOBASQUEY]
OTROY s6lo pago por servicio)

Adulto (por persona)

Formato 02

0.01%

0.49

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

(01) UNO

Sub Gerencia d
Educacion, Cultu
Deporte

Gerencia de Desar
Social

NO APLICA

NO APLICA

Pagina 64
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de Castilla

Municipalidad Distrital

UIT: S/. 3,600.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2010

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario At | EEEER B RESOd':VE‘ PR'N'(;SISFE'-N COMPETENTE PA ) )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
P iles
Ubicacién PositivpNegativp
Nifios (por persona) 0.01% 0.22
Por grupo de personas - POR HORA 0.08% 3.02
3.2.-UTILIZACIORORCLUBESLIGASINSTITUCION
EMPRESAS Y GRUPOS DE PERSONAS (Uso Excly
Espectaculos Publicos Deportivos: (Turnos):
Mafiana: 6 am a 12 m. 1.67% 60.00
131 Tarde: 12 m. a 6 pm. 2.50% 90.03
Noche: 6 pm. a 12 pm. 4.17% 150.01
Trémite Gerencia de Desar] Gerente de Desarroll
Espéctéculos Publicos No Deportivos (Turnos): X (10) DIEZ Documentario Social Social Alcalde
Mafiana: 6 am a 12 m. 1.94% 69.99
Tarde: 12 m. a 6 pm. 3.33% 120.00
Noche: 6 pm. a 12 pm. 6.94% 250.00
(*) Por cada hora adicional (sujeta a disponibilidad) 0.69% 24.98
4- Abonar el costo por consumo de energia eléctrica, d¢ 1.31% 47.00
caso
5.- Fondo de Garantia 6.94% 250.00
EXONERACION DEL PAGO DE UTILIZACIQN:
Solicitud dirigida al Alcalde, con (15) dias de anticipa] G d I
fecha prevista del evento, indicando, el tiempo, la prd L : erente de Desarrol Alcalde
de actividades y los fines. X (10) DIEZ Dozmiaﬂo Gerenc'sig; IDesar Social
BASE LEGAL: Una véz aprobado, debera presentar:
. . Recibo de Pago por consumo de energia electrica y {
Ley 27444- LPAG, Art. 107°, pub»llcada el 11/04/, garantia (Requisito 4 y 5).
27972 - L.O.M,, Art. 73°, publicada el 26/05/2 PlazoparaP ; 1| plazoy tael recurso!
ecurso p: tael €
. 1.- Solicitud Verbal
UTILIZACION DE PARQUE ZONAL "3]
OCTUBRE" (SUJETO A DISPONIBILIDA| 2- Recibo de pago por servicio
NO APLICA NO APLICA
RECINTQgervicio) 2.1.- Por utilizacién de plataforma deportiva (una hota) 0.08% 3.02 Sub Gerencia d Gerencia de Desar
132 o . 0 X (01) UNO|Educacion, Cultul Social
BASE LEGAL: 2.2.- Por utilizacién de campo deportivo (una hora) 0.28% 10.00 Deporte
Ley27444L PAGATt.107° publicadal 11/04/2001e)|
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
A) Instituciones Privadas, Academias, Asociacione
Agrupacién de personas:
Solicituddirigidaal Alcalde con (15) dias de anticipacid
1.- indicandda actividada realizar,fecha, firma, teléfonoy] Formato 02]
domicilio actual y adjuntando:

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla

Péagina 6t



/?‘ﬁ‘ml_aﬁ‘t\ MMunicipalidad Distrital
% de Castilla

UIT: S/. 3,600.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUH
N° DH AUTORIDAD
ORDH DENOMINACION DEL PROCEDIMIE| Formulario Automd Evaluacion Pre RESOdeVEF PRlNlcElgllaFELN COMPETENTE PA 5 )
N Namero y Denominacion Codigo/ | (en % UIT) (en SL.) - gb_léaj oC 1 RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
I, iles
Waniezailn PositivpNegativp
Copiade Documentde Identidadiel solicitanteen casode] . .
2 ser Personaluridicacopiadel documentde identidadie| X (10) DIEZ Tréamite Gerencia de Desar Gerente de Desarroll Alcalde
" representante legal y documento que acredit Documentario Social Social
UTILIZACION DE PISCINA MUNICIp| ~ réPreseniatividad.
(SUJETO A DISPONIBILIDAD DEL REQ
(Servicio)
133 3. Carta de Compromisade Salvaguardade los biene
* municipales
4.- Recibo de pago de servicio: POR DIA 3.70% 133.31
B Instituciones Educativas (Por 1 Hora de Clases)
Recibo de pago de servicio: POR PERSONA 0.01% 0.50
pag NO APLICA NO APLICA
C Publico en General: Sub Gerencia d Gerencia de Desar
BASE LEGAL: Adultos 0.06% 2.00 X (01) UNO|Educacién, Cultul Social
. Deporte
Nifios 0.03% 0.99 P
Ley274441 PAGATt.107° publicadal 11/04/2001e)
27972 - L.O.M., Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
Plazopara Presentael recursoi1£|PlazoparaPresentael recurso1q
dias habiles dias habiles
Solicitudirigidal Alcaldeconcinco(07)diasdeanticipacid
1.- indicandda actividada realizar,fecha, firma, teléfonoy|] Formato 02
AUTORIZACION PARA USO DE PLA domicilio actual y adjuntando:
PRINCIPAL Y PARQUES DEL DISTRITQ
FINES CULTURALES Y EDUCATIVOS (§ Gerente de Desarroll Alcalde
A DISPONIBILIDAD) Copiade Documentde Identidadiel solicitantegn casod] Social
2.- ser Personaluridicacopiadel documentde identidadie|
representante legal y poder simple.
. Trémite Gerencia de Desarl
134 BASE LEGAL: Gratuito X (05) CINC Documentario Social
Ley27444L PAGATt.107° publicadal 11/04/2001e)
27972 - L.O.M.,, Art. 73°, publicada el 26/05/2003]
Plazopara P recursoi1f| Plazoparal tael recursolq
dias habiles dias habiles

(1) Forma de Pago: Pago en efectivo en las cajas correspondientes (Central/ Rentas ) de la Municipalidad Distrital de Castilla Pagina 6¢€






